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UNESCO’nun Onsézii

UNESCO, ikinci Dinya Savas’nin varattigl hasar ve yikimin ardindan
1945'te, kalici barisin ancak kadin ve erkeklerin zihninde; onur, esitlik ve
karsilikli saygl temelinde insa edilebilecegi inanciyla kurulmustur. Bu cerce-
vede muzeler, bu vizyonu paylasmak icin ideal konumdadir. Sadece alimlerin
derin bilgisinin ve tarihi eserlerin koruyucularinin mabedi olmaktan cikip,
dUstnsel degisimi, yaraticilligl tesvik eden, ayrica kimliklerin semboll olan
muzeler; egitim, sosyal uyum ve strdUrUlebilir kalkinma konularinda hayati
rol oynamaktadir. Muzelerin, toplumun bitind icin bircok yararl islevi
yerine getirmeye devam ettigi gercegi uluslararasi toplum tarafindan kabul
edilmektedir. Mizelerin, ortak amacimizi gerceklestirme yontndeki dnemli
potansiyeli, 6zellikle son villarda, konu Uzerinde daha onceki 1960 tarihli
kiresel tavsiye kararinin kabul edilmesinden 55 vyil sonra, “Miize ve Koleksi-
yonlarin Cesitlilikleri ve Toplumdaki Gorevlerinin Korunmasi ve Gelistiriime-
sine lliskin Tavsiye Karari’nin, UNESCOQ'ya Uye tim devletler tarafindan,
Kasim 2015te kabul edilmesi ile daha da gérindr hale gelmistir. Son vyillarda
muzeler ve kultlUr kurumlar giderek artan sekilde, siddet yanlisi radikallerin
hedefi haline gelmistir. Mizeler, gecmisin ve insan yaraticiliginin degerli
taniklarini koruma ve kiymet takdir etme rolleri nedeniyle tehdit altina girdi-
ginde, korumamiz ve desteklememiz gereken, onlarin kiltirlerarasi diyalog
ve karsilikh anlayis acisindan tasidigl 6zglin degerdir. Mizeler ve miize
calisanlari dogal afetler ve iklim degisikligi nedeniyle de zor zamanlar yasa-
maktadirlar. Uzun sdredir isbirligi yaptigimiz ICCROM ile birlikte UNESCO,
muzelerin her tirlG acil duruma karsi midahale kapasitelerinin artirilmasi
icin uluslararasi miras topluluklarini desteklemektedirler. Kadinlarin miras
konusunda karar alma, slrec ve eylemlerine katiimini saglamanin da,
UNESCO, Uye Devletler ve uluslararasi miras toplulugunun zorlu bir gorevi
oldugunun altini cizmek isteriz. Bu husus, strdUrUlebilir kalkinmayi saglamak
icin bir gerekliliktir. Ayni sekilde, acil durumlarda da ¢ok paydasl ve baglama
dayali bir yaklasimla ve kadinlarin her firsatta strece katilimini saglamak,
ulusal politika olusturulurken toplumsal cinsiyet konusuna duyarli eylemler
gerceklestirmek yararli sonuclar elde edilmesi yoninde arzu edilmektedir.
Bu el kitapciginin, ilgili tim paydaslara yarar saglayacagini ictenlikle umut
ediyoruz.

UNESCO’nun Onsézii - 5



Neden bu el kitapcigi?

Bir silahli catisma sirasinda kdlttr mirasini korumak zor, hatta zaman zaman
havyati tehlike olusturabilen bir cabadir. Yine de savas bdlgelerinde yasam-
larina devam etmeye calisan toplumlar, kargasa ve belirsizligin ortasinda
onlara bir devamlilik hissi veren kilttr mirasini kurtarmak icin Ustin bir caba
gosteriyorlar. Toplum onderliginde yapilan klttr mirasini kurtarma calisma-
larinin en etkileyici drneklerinden biri, 2013'te Kuzey Mali'de ortaya cikan
catisma sirasinda, 6zel bir koleksiyoncuya ait elyazmasi koleksiyonlarinin
Timbuktu'dan basariyla tahliye edilmesiydi.

Bu el kitapcigl, ICCROM'un “Kriz Aninda Kiltir Mirasina ilk Yardim” adli
kapasite artirma girisimi kapsaminda, sahada elde edilen benzer deneyimler-
in sonucunda ortaya cikt. Bu el kitapcigl, cok zor sartlar altinda koleksiyon-
larin tahliyesi konusunda adim adim rehberlik etmektedir. Kitapcik, bir kriz
aninda tasinir kGltar varliklarinin tahrip edilmesini ve yagmalanmasini engel-
lemeye yonelik calisan topluluk ve kurumlara destek olmayi hedeflemekte-
dir. El kitapcigl, egitim vermek ve klttrel alanlardaki acil durumlara hazirlik
calismalarinin iyilestiriimesi amaciyla da kullanilabilir.

Hicbir acil durumun digerine benzemedigi gdz oninde bulundurularak, el
kitapciginda, belirli bir acil durumdan kaynaklanan ihtiyaclara cevap vermek
icin uyarlanabilecek basit bir is akisi tarif edilmektedir. Yayincilar, bu is
akisinin sahada test edilmesini sagladigi icin Kahire merkezli bir sivil toplum
kurulusu olan Misir Kilttr Mirasini Kurtarma Vakfi'na (Egyptian Heritage
Rescue Foundation-EHRF) tesekkir eder. EHRF, kriz ortaminda kultur
mirasina ilkyardim saglamak Gzere egitilmis 97 kadin ve erkekten olusan bir
ekiptir. 2014'te, bir polis merkezi yakininda gerceklesen bombali saldiri
nedeniyle zarar géren Kahire Islam Eserleri Miizesi'nin koleksiyonunun
kurtarilmasi icin bu ekipten yardim istenmistir.

Bu yayindaki tim bilgilerin amacina uygun olmasi icin her tirll caba goster-
iimistir. Yine de vyayincilar bunu “devam eden” bir is olarak sunar ve
kullanicilart geribildirimde bulunmaya davet ederler.



Ne zaman tahliye edilmeli?

Tehlike altindaki bir koleksiyona ait eserleri, bir mize veya arkeolojik
alandan tahliye etme karari bayik 6nem tasir. Strec; dikkatli bir sekilde
planlanmadiginda, aceleyle atilan bir adim, degerli kilttr varliklarini, yeni
ve Ongorilmemis tehditlere maruz birakabilir. Bu nedenle, tahliye karari
valnizca asagidaki kosullarin timu gerceklestiginde verilmelidir:

e Kurumunuzun karsilastigl tehdit gercekse,

e Mevcut 6nlemler koleksiyonunuzun zarar gérmesini dnlemeye yeterli
olmayacaksa,

» Koleksiyonunuzu saklamak icin daha glvenli bir yer bulunuyorsa,

o FEserleri tahliye etmek ve baska bir yere gotUrmek icin resmi izin
alindiysa,

« Tehlike altindaki koleksiyonu baska bir yere gotirmek icin yeterli
insan gliclne ve kaynaga sahipseniz,

» Operasyonda ver alacak bireylerin kisisel giivenlik ve emniyeti tehdit
altinda degilse.

Nasil tahliye edilmeli?

llerleyen bolimlerde, bir tahliyenin is akisini anlatacagiz.

1 Degerlendir

2 Hazirlan

3 Belgele, paketle ve tasi
4

Yerini degistir ve muhafaza et
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Degerlendir

© TEHDIDI DEGERLENDIR
© TEHDIDI ENGELLE

€ ESERLERI ONCELIK SIRASINA KOY
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€@ TEHDIDI DEGERLENDIR
Tehdidin gercek olup olmadigini degerlendir.

Oncelikle, sel veya ayaklanma gibi belirli bir tehdidin kurumunuzu
etkileme olasiligini analiz edin. Cogu zaman bir kurumun konumu, onu
belirli bir tehdide karsi daha korunmasiz hale getirir. Ornegin, bir
muzenin yakinindaki siddetli bir ayaklanma, kurumun giivenligine karsi
bir tehdittir. Boyle bir senaryoda, ilgili personel vandalizm ve/veya
yagma tehdidini gercek olarak kabul etmeli ve buna karsi gerekli
onlemleri almahdir.

Benzer sekilde, taskina sebep olabilecek bir su kaynagina yakin
konumda bulunan bir arkeolojik kazi alani da tehlike altinda kabul edilir.

© TEHDIDI ENGELLE

Tehdidi engelle veya iceri girmesini
onle.

Tehdidin gercek oldugunu saptadiktan sonra, etkin olarak
alana girisini kesecek dnlemlerin mevcut oldugundan emin olmaya
calisin. Bu 6nlemler o tehdide 6zgUl olmalidir.

Bir drnekle aciklayalim. Bir mizenin silahli yagmacilardan korunmasini
gerektiren bir senaryo distndn. Bu durumda, tehdide 6zgl dnlemler
sunlar olabilir:

e Mize binasini korumak icin ek glvenlik personelinin konuslandirilmasi,

» Mize binasi cevresine beton bariyerler yerlestirilmesi ve/veya zorla
iceri girilmesini engellemek icin kapi ve pencerelerin (stlne tahtalar
cakilarak kapatilmasi.

Herhangi bir nedenle, tehdit altindaki mizenin bu dnlemleri almasi mimkUn
degilse, bu durumda ilgili yetkililer hem personeli hem de koleksiyonlari
tahliye etmeye hazirlanmalidir.
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€ ESERLERi ONCELIK SIRASINA KOY
ik olarak tahliye edilmesi gereken ¥
eserlerin listesini hazirla. T

Oncelikli olarak tahliye edilmesi gereken
eserlerin listesini hazirlayin.

Yetkili memur veya mize sorumlusuna danisarak ve eski envantér
kayitlarini kontrol ederek, dncelikle tahliye edilmesi gereken en
degerli eserleri belirleyin. Kolay taninmalari icin, yanlarina kiguk
kagit parcalari koyarak bu eserleri isaretleyin.

Her bir eserin dnemini gosteren bilgilere ulasilamiyorsa, 6ncelikle
eserlerin listesini, belirli bir tehdide en cok maruz kalma durumu
olanlari tespit ederek hazirlayin.

Bunu yapmanin kolay bir yolu, bir tehdidin kurumunuzu maruz
birakabilecegi en olasi rotalari takip etmek ve ardindan bu rotalar
Gzerinde tehdidin kolayca ulasabilecegi eserlerin listesini
yapmaktr. Yukarida anlatildigi gibi, bu eserleri ve yerlerini
isaretlemek icin kiicUk kagit parcalari kullanin.

Ornek: Silahli yagmacilar bir miizeye én kapidan girebiliyorsa,
bu alan ve cevresinde yer alan eserler kolayca zarar gorebilir
veya yagmalanabilir.

a A
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& Dikkat:Baz durumlarda tehdidin meydana gelebilecegi rotayi
ongormek zordur. Her yonden ates acilmasinin olasi oldugu bir catisma
alaninin ortasindaki arkeolojik kazi alani buna tipik bir érnektir.

Eserlerin degeri ve bir tehdidin olasi rotasi bilinmediginde

\ 4
oncelik nasil belirlenir? /Q\

Tehlike altindaki eserlerin 6nemi veya tehdidin olasi rotasi bilinmedi-
ginde, oncelikli eserler listesini hazirlamak icin asagidaki olcutler
kullanilabilir:

a) Eserin malzemesi

Yangin, su, biyolojik veya kimyasal kirleticiler genel anlamda, kagit,
ahsap, tekstil ve kemik gibi organik malzemelere kolayca zarar verebilir.
Fiziksel kuvvet ise cam, seramik ve kil gibi inorganik malzemelerde
yapisal zarara yol acabilir. Bu nedenle, organik malzemeden yapilmis
eserler ile cam gibi inorganik malzemeden Uretilmis kirilgan eserler
oncelikli olarak koruma altina alinmalidir.

b) Eserin boyutu ve agirlig

Kazi alanindan kaldirilarak muzeye getirilmis mozaikler ya da duvar
boyutunda cerceveli yaglboya tablolar gibi cok bUylk veya cok agir
eserleri tahliye etmek icin yeterli zaman veya kaynaga sahip olmayabilir-
siniz. Bu tlr eserler yerlerinde koruma altina alinmalidir.

14
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€ GUVENLI YER & ROTA BELIRLEYIN £

Givenli bir yer ve glivenli bir rota belirleyin.

Tahliye edilmesi gereken eserlerin sayisini ve tirind
belirledikten sonra, gecici depolama alani olarak

kullanilabilecek glvenli bir yer bulun. Boyle bir alani secerken sunlara
dikkat edin:

1 Baska bir yere tasinmasi gereken tim eserler icin yeterli blyuklUkte
olmasina,

Temiz olmasina, bocek istilasi veya kiflenme bulunmamasina,
Havadar olmasina, islak veya nemli bir yer olmamasina,

Hirsizlik veya vandalizme karsi emniyetli olmasina,

A AW DN

Eserlerin glvenli nakliyesine olanak verecek bir yoldan ulasilabilir
olmasina ve eger gerekirse, eserlerin uzun bir stre boyunca
kalabilecegi bir yer olmasina.

A Dikkat: Gecmis deneyimler, yeri degistirilen eserlerin yillarca
gecici depolama alaninda kalabilecegini gostermistir. Depolama
alanini secerken bunu aklinizda bulundurun.

© iziN ALIN

Guvenli bir yerin belirlenmesinin ardindan, eserlerin
tahliye edilmesi ve gecici olarak yerlerinin degistiril-
mesi icin ilgili yetkililerden resmi izin alin.

18



© EKiP OLUSTURUN
Operasyon icin bir ekip olusturun.

Ekip, tehdit altindaki koleksiyondan dogrudan sorumlu iin “

olan tUm yetkilileri kapsamalidir. Ekibin bir lideri olmalidir; bu lider operas-
yonun kapsamini ve amaclarini anlatabilmeli ve ekip Uyelerine belirli
gorevler verebilmelidir. Bu gorevler asagidaki is kalemlerini icerir:

e belgeleme;

* ellecleme ve paketleme;

e naklive;

e gecici depo alaninin diizenlenmesi.

a Dikkat: Operasyonun basarisi icin, farkl gérevler icra eden ekip
Uyeleri arasindaki iletisim ve koordinasyon hayati 6neme tasimakta-
dir. Bu amacla, ekip Gyeleri icin operasyonun giivenligini tehlikeye
atmayacak etkili ve glvenilir bir iletisim yontemi belirleyin.

1 Ekibi daha kicUk birimlere boltn ve her birime belirli gorevler verin.

2 Her birimin odak noktasi olarak calisacak bir sorumlusu olmasini
saglayin.

3 (Odak noktalarindan, birimlerinin yaptigi calismalar konusunda
dlzenli olarak bilgi vermelerini isteyin.

4 Koordinasyonu saglamak icin ortak bir belgeleme sistemi olusturun.

Hazirlan - 19 é



O HER ESERE.GZEL NUMARA VE YER
KODU VERIN

Her esere 6zel bir numara verin ve yerini,w\ w

belirleyin. T

e Bir eserin yerini degistirmeden 6nce, operasyon sirasinda hareketini
takip edebilmek icin esere 6zel bir envanter numarasi verin. Tahliye
icin olusturulan numaralandirma sisteminin, basit, tek tip ve herkes
tarafindan anlasilir olmasina dikkat edin. Numaralandirma, yalnizca
artan sayilardan olusabilir veya 6rnegin, C'nin kurumun bas harfi oldu-
gunu varsayarak, C32 gibi bir harf ve rakam kombinasyonu olabilir.

A Dikkat: Cogu durumda, eserlere daha dnceden ait olduklar kurum
tarafindan verilmis numaralar vardir. Hatta bazen birden fazla numara ile de

karsilasabilirsiniz. Onceden verilmis tim numaralar Acil Durum Tahliye
Envanteri'ne (Bkz. s. 22) kaydedilmelidir.

e Esere bir yer kodu verin. Yer kodu genellikle harf ve rakamlardan
olusur ve belirli bir alan icerisindeki bir eseri bulmak icin kullanilir.
Ideal olarak, miizenin envanterinde bir yer kodu sistemi de vardir.
Boyle bir sistem bulunmuyorsa, anlasiimasi kolay, basit bir kodlama
sistemi olusturun.

Yer kodu sunlari icermelidir:

o kurumun ver kodu (harfler)

e kat numarasi (yalnizca eserlerin farkli katlarda yer aldigi durumlarda)
e oda numaras

o dolap veya raf numarasi

Ornek: Craft Galerisi'ne ait, zemin katta, 1 numarali odada, A dolabinda
bulunan 128 numarali bir eserin yer kodu; CG. 0.1.A.128 olacaktir.

20



e Esere, 6zel numarasi ve yer kodunun bulundugu bir etiket yerlestirin.

& Dikkat: Etiketi esere ilistirirken, yapiskan bant veya zimba kullan-
maktan kacinin.

» Odanin ve tahliye edilecek eserlerin yer aldigi dolap ve raflarin fotog-
raflarini cekin. Fotograflarda eserlerin etiketlerinin gortntr olmasina
dikkat edin. Buna alternatif olarak, kolon ve acikliklari referans noktasi
alarak bir kat plani hazirlayin; tasinacak eserlerin fiziki konumlarini
belirten kodlari plana ekleyin. Eserler duvarlarda sergileniyorsa, duvar-
larin krokisini cizin ve Uzerinde yer alan eserlerin yer kodlarini yazin.

%

€G.0.1.522 CG'O'l'ﬂ cc.o.1.5ﬂ|
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© AciL DURUM TAHLIYE ENVANTERI

HAZIRLAYIN

Tahliye icin bir envanter hazirlayin.

Eger varsa, gecmis belgeler size bu iste yardimci olabilir. Acil durum tahliye

envanteri, asagidaki bilgileri icerebilir.

Kayit Miizedeki
envanter
numarasi

numarasi

Belirlenen
eser kimlik
numarasi

\

Malzemesi

N

Boyutlari: uzunlugu,
genisligi, yliksekligi

~.

Fotograf veya kat
plani referans
numarasi

' F e

Orijinal yer
kodu

Agirhig

Yeni yeri

Fotograf veya kat
plani referans
numarasi

/

1'den basla- Bu alan, tahliye
yarak tasinan amaclyla esere
son esere verilen ozel
kadar, artan kimlik
sayilar seklinde, | [ numarasini
tahliye edilen kaydetmek
eser sayisin icindir.
gosterir.
22

Eser tlrl: Eseri
kisaca tanimla-
mak icin
kullanin (resimli
elyazmasi,
hevykel, kap vb.)

Eserin yapildig
malzeme (cam,
seramik, metal,
tekstil vb.)

/

4. adimda Bu bolim, tahliye
anlatldigi gibi, tamamlandiginda ve
eserin orijinal eserler yeni, glivenli
yer yerlerine tasindiginda

doldurulmaldir.

Tdm fotograf
ve kat plan-
larinin bir
referans
numarasi
olmalidir.

Eserin agirhgini belirtin. Bir tarti mevcut degilse,
agirhgl belirtmek icin “+” gibi semboller kullanin.
Ornegin, bir eser kolayca kaldirilabiliyor ve tek bir
kisi tarafindan tasinabiliyorsa “+”, kaldirmak icin iki
kisi gerekiyorsa “++”, kaldirip tasimak icin 6zel
ekipman gerekiyorsa “+++" isaretini koyun.
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© GEREKLi MALZEMELERI BiR ARAYA GETIRIN

Eserleri belgeleme, ellecleme, paketleme, tasima

ve depolama icin gerekli malzemeleri toplayin.

Tahliye ekibinde, maske, eldiven ve kask gibi

uygun kisisel glvenlik ekipmanlarinin bulundu- E|:|

gundan emin olun. Guvenlik ekipmanlarini “‘A El:
hazirlarken, nasil bir tehditle karsi karsiya oldu-

gunuzu ve elleclenecek eserlerin tirind gdéz dndnde bulundurun.

Tasinir kalttr varliklarini belgeleme, ellecleme, paketleme, tasima ve
depolama sirasinda kullanilabilecek malzemeler listesi icin Ek’e (sayfa 51)
bakiniz.

24



€©) CALISMA ALANI BELIRLEYIN

Eserleri belgeleme ve paketleme sirasinda, calisma alani
olarak kullanmak Uzere tahliye alani icinde bir yer veya
bos bir oda belirleyin. Bu alan, en az iki bUytk masa,
paketleme malzemeleri ve diger ilgili ekipmanlarin
sigacagl blyUklukte bir alan olmalidir.

© GUVENLI NAKLIYE

Eserleri, tehlike altindaki alandan yeni yerlerine nakletmek
icin en guvenli yolu belirleyin. GUvenli nakliye icin gereken
zamanin is akisinda yer aldigindan emin olun.

Hazirlan - 25 é



Belgele,
Topla ve Tasi

€ pUzENLEYIN

© AciL DURUM TAHLIYE
ENVANTERINi DOLDURUN O

€ CALISMA ALANINI HAZIRLAYIN

@ ESERLERI PAKETLEYIN

© ETiKETLERI KONTROL EDIN VE
TASIVIN

© KONTROL LISTESi

Belgele, Topla ve Tasi - 27

@
4

26



€ DUZENLEYIN

Tam hazirliklar tamamlandiktan sonra ekip, gerekli malzemeleri
toplayarak operasyona baslamalidir.

© ACIL DURUM TAHLIYE ENVANTERINi DOLDURUN

Tahliye edilecek eserlerin fiziksel konumlari etiketlere yazilip
kaydedildikten sonra (Bkz. s. 20), belgelemeden sorumlu alt
birim tahliye icin hazirlanan envanteri doldurabilir (Bkz. s. 22).




o CALISMA ALANINI HAZIRLAYIN

Belgeleme ekibi envanteri doldururken, ellecleme ve paketlemeden
sorumlu ekip de calisma alanini hazirlayabilir (Bkz. s. 19).
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@ ESERLERI PAKETLEYIN

Tahliye edilecek tiim eserler envantere kayde-
dildikten sonra, eserleri calisma alanina tasiyin
ve paketleme isine baslayin. Envanterin tamam-
lanmis bir kopyasinin eserlerin yaninda bulunma-
sina 6zen gosterin.

Kiiltiirel objeleri elinize alirken dikkat etmeniz gereken ipuclari

Bir esere dokunmadan &nce ellerinizin temiz ve kuru oldugundan,
islem boyunca da oyle kalacagindan emin olun.

1 Tozlu veya kirli eserleri elleclerken nitril veya vinil eldiven kullanin.

2 Fotograflar, cizimler, boyall veya cilali ylizeye sahip eserler (izerin-
de parmak izi birakmamak icin her zaman eldiven takin.

3 Eserler tozlu bir ortamda saklaniyorsa, kendinizi korumak icin maske
takin.

4 Eldiven kullanirken eldivenin dogru élciide olmasina ve ellerinize
uymasina dikkat edin yoksa yanlislikla esere zarar verebilir veya
eseri elinizden dusUrebilirsiniz.

5 Bir eserden digerine kirin bulasmasini 6nlemek icin kirlendiginde
eldivenlerinizi degistirin.

6 Ellecleme sirasinda kiyafetlerinizin veya micevher gibi aksesuar-
larinizin eseri cizmemesine veya esere degmemesine dikkat edin.

7 Eserleri bir yerden baska bir yere tasirken, ortasinda mobilya gibi
engellerin bulunmadigi acik bir yol belirleyin.

8 Cok blyUk veya agir eserlerin elleclenmesinde her zaman yardim
isteyin; bu tlr eserler tasinirken kapilari acmasi icin bir kisiyi
gorevlendirin.

9 Kazalari veya kirilmalari 6nlemek icin tek seferde birden fazla eser
tasimayin.
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Eserleri tasimak icin sandiklar, kutular veya tepsiler kullanin.
Eserleri uzak bir yere tasimak icin mtUmkiinse el arabasi kullanin.
Eserleri kulplarindan veya agiz kisimlarindan tutmayin.

Bir eseri tutmak icin her zaman iki elinizi birden kullanin. Eserin
agirhginin dengelendiginden emin olmak icin bir elinizi eserin alti-
na koyun, diger elinizle ise eseri kavrayin.

Kagit Uzerindeki sanat eserlerini, kagit belgeleri ve papiris gibi
hassas bitki kdkenli eserleri elleclerken karton gibi bikilmeyen mal-
zemeleri tercih edin. Tasima sirasinda eserin yerinden oynamasini
engellemek icin ise baska bikilmeyen bir destekle Gzerini kapatin.

Kirilgan eserleri her zaman uygun boyutlardaki kutularda tasiyin
ve kaza eseri sarsilmalari 6nlemek icin yastiklama malzemeleri
kullanin.

Sivri kdseleri veya kenarlari olan eserlerin elleclenmesi sirasinda
dikkatli olun. Yaralanmalari veya diger eserlere zarar gelmesini on-
lemek icin mUmkinse bunlari kumas, kagit veya hava kabarcikli
naylona sarin.

Tasimadan dnce, varsa eserin gevsek veya cikabilir parcalarini
saglama alin ve destekleyin. Boylece eserin zarar gbrme veya
calinma riskini azaltabilirsiniz.
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Tasinir Kiiltiir Varhiklarinin Paketlenmesinde Dikkat Etmeniz Gereken Hususlar

34

Yanls paketleme, yasi ve gecmis kullanimi nedeniyle zaten kiril-
gan olan tasinir kiltdr varliklarina kalici fiziksel hasar verebilir. Bu
nedenle, bu tlr eserleri acil durum tahliyesi icin paketlerken asagi-
daki hususlari dikkate almak énem tasir:

Paketleme malzemeleri eserin yizeyini korurken, ayni zamanda
eseri darbeye, titresime, toza, diger kirleticilere ve dis ortamdaki
ani dalgalanmalara karsi da korumalidir.

Basinc veya bozulmalari 6nlemek amaciyla, paketleme icin kullanilan
malzemeler eserin sekline ve boyutuna uygun olmalidir

Eseri paketinin icindeyken kolayca tanimlamak mimkdn olmalidir.
Boylece tekrar elleclenmesi ihtiyacr azalir.

Dogru paketleme malzemelerini secebilmek icin, paketlenecek eser-
lerin malzemelerini bilmek 6nem tasir. Ornegin, kagit bazli eserleri
veya tekstil malzemeleri paketlerken, eserlerin asit buhari aciga cika-
rabilecek bir sandiga (6rnegin; yas agac ve kontrplak gibi malzeme-
lerden yapilmis) yerlestirilmediginden emin olunmalidir.

Eser ile dogrudan temas edilecegi durumlarda, mevcut malzemeler ara-
sindan en kalitelisini secin. Genel olarak, cogu organik ve inorganik
malzemeyi sarmak icin agartilmamis, renklendirilmemis pamuklu ya da
muslin gibi kumaslar glivenle kullanilabilir.

Paketleme icin malzeme toplarken farklh amaclar icin kullanabile-
ceginiz malzemeleri secmeye calisin. Bu, maliyetleri azaltmaniza ve
kaynaklarin verimli kullaniimasina yardimci olur.

Eserleri paketlerken kapakli ve diger kutularin altina istiflenebilecek
kadar saglam olan kutulari secin.

Ikinci el bir kutu veya sandik kullantyorsaniz, icerisinde bitki, bécek
veya kimyasal madde kalintisi olmamasina dikkat edin.
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Benzer malzemelerden olan eserleri birlikte paketleyin. Eserlerin
birbirine temas etmemesi icin bolmeler yapip eserleri yerlestirin
veya yastiklama malzemeleri kullanin.

Nakliye sirasinda hafif ve agir eserleri ayni kutu veya sandiga
koymayin; tasima sirasinda agir eserler hafif olanlarin tGzerine
dUsUp onlara zarar verebilir.

Eser(ler)i bir sandik veya kutuya yerlestirdikten sonra, hareket et-
mesini engellemek ve sarsintilarin etkisini azaltmak icin bosluklari
yastiklama malzemeleriyle doldurun.

Degerli belgeler, kagit veya papirlis Uzerindeki sanat eserlerini paket-
lemek icin diz kutular kullanin. Buna alternatif olarak, eseri etkisiz
kagit gibi bir kdgida sarip, iki blkidlmeyen destek arasinda yerlestirin.

Birden fazla kagit bazli eseri paketlerken, her bir eseri birbirinden
ayirmak icin etkisiz kagit kullanin. Boylece bir eserden digerine
murekkep veya renk veya gecme riski azalmis olur.

Bir kitabin seklini ve yapisini korumak icin kitabi etkisiz kagida sarin
ve sirt1 asagl gelecek sekilde bir kutuya yerlestirin.

Kagit veya kumas Uzerine yapilimis blylk ve cercevesiz bir sanat
eserini paketlemek icin arsiv kalitesinde bir resim tipU kullanin; eseri
yUzU disari gelecek sekilde rulo yapin ve tlpe yerlestirin. Son olarak
tUpU muslin veya etkisiz kagitla sarin. Arsiv kalitesinde resim tip
mevcut degilse, kalin kartondan yapilmis bir tlp kullanin ve eseri
icine koymadan dnce muslin veya etkisiz kagitla kaplayin. Kirisma
nedeniyle eserin zarar gérme riskini azaltmasi icin tlpln capinin
genis olmasina dikkat edin.

Pismis toprak, cam veya seramik gibi malzemelerden yapilmis kiril-
gan eserleri blydk bir konteynere yerlestirmeden 6nce her birini
ayri etkisiz plastik posetlere yerlestirin. Diger eserlerle temas etme-
lerini ve asinma nedeniyle zarar gormelerini engellemek icin yastik-
lama veya etkisiz bdlme malzemeleri kullanin.
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15 Acil durum sartlari altinda paketlemenin dogru yapilmasini saglamak
icin seri Uretim hatt tarzinda calisin: Bir kisiyi eserleri sarmakla,
digerini kutu veya sandigl hazirlamakla, baska bir kisiyi de esere &zgli

numarayi iceren etiketi yerlestirip, onu hazirlanan sandiga koymakla
gorevlendirin

16 TUm kutularin, icindeki eser sayisini ve tlrlerini belirten etiketleri
oldugundan emin olun.

17 Eserlerin yer aldig kutulara yanls ellecleme yapilmasini engellemek
icin Ustlerine; “kirilabilir”, “yukari/asagl”, “dikkatli tasiyin” ve

“ters cevirmeyin” gibi yaygin olarak kullanilan uyari isaretleri (asagi-
da gosterildigi gibi) koyun.

gelecek

m ‘¢« o Bu taraf yukari
P é, ¢ >

J

Kuru yerde tutunuz
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© ETIKETLERI KONTROL EDIN VE @© KONTROL LISTESI

TASIYIN o 5 Tam eserler paketlendiginde, daha glvenli yeni yerlerine tasin-
Eserleri paketlerken, kimlik numaralarinin bulundugu maya hazirdir. Bir 6nceki adimda anlatildigi gibi, paketlerde en-
etiketlerin yerinde bulundugundan emin olun. Paket- vanter ve irsaliye formu da yer almalidir.

leme malzemelerinde de bu etiketlerden bulunmalidir.

) AT

Belgeleme biriminden en az bir kisinin, asagida énerilen bolimlerin yer
aldigl basit bir formu doldurarak eserlerin farkli kutulara yerlesimini takip
ettig§inden emin olun. Hareket takip formundan birkac kopyayi hazirda
bulundurun.

Hareket Takip Formu

Kayit Kutu Kutudaki |Ellecleme/Nakliye| Goénderen Ayrildigi tarih Kurye / arag eslim alindig Kutu Kutudaki toplam | Teslim alan
numarasl | numarasi | toplam eser icin talimatlar numarasi tarih numarasi eser sayisl

sayisl

Cam: Dikkatli Abdel Hamid,

tasiyin Kiratdr 25 Ocak Xxx256 25 Ocak 12 20 XXX memury

Not: Hareket takip formunun son dért sttunu, gecici depolama alanindan
sorumlu olan kisi tarafindan doldurulacaktir.
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© YERi HAZIRLAYIN

Ekibin bir bolimU eserleri belgeleme ve paketleme isiyle ilgilenirken, diger
bolimU yeni yerdeki depolama alanini hazirlamaya odaklanmalidir.

Bu strec; yeni yerin temiz, ve glvenli olmasindan (Bkz. s. 18) yer kodu
sisteminin uygulanabilecek sekilde hazir bulunduruldugundan emin olun-
masini icerir.

Eserlerin yeni yerlerinde en iyi nasil yerlestirilebilecegini de distinmeye
baslamanin zamani gelmistir.

Mevcut depolama mobilyalarini buna goére yerlestirin ve eserlerin yeni
yerlerini isaretlemek icin dolap ve raflara yer kodlari verin. Bu islemin eser-
lerin gelisinden dnce tamamlandigindan emin olun.

Acil tahliye durumunda raf sistemi gibi uygun depolama mobilyalari bulmak
muUmkdn olmavyabilir. Bu durumda eserler, paketleriicerisinde yerde tutula-
caktir. Eserlerin icinde bulundugu kutularla zemin arasinda dogrudan
temasi engellemek icin paletler veya branda (su gecirmez musamba)
kullanin. Ahsap palet kullaniyorsaniz, béceklenmis olmamasina dikkat edin.

44



ipucu: Gecici bir depolama alaninda yer kodu sistemi nasil hazirlanir?

Tutarli bir yer kodu sistemi hazirlamanin kolay bir yolu; boya, yapiskan
bant veya ip yardimiyla yere bir 1zgara sistemi cizmektir.

Ik olarak, zemin alanini uygun birim uzunlugunda karelere (drnegin;
Imx1m) bollin. Sdtun ve satirlart ayirt etmek icin harfler ve rakamlar

kullanin. Bunlari kaydetmek icin duvarlarda etiketler kullanin.
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© 0 00600

Eserler siniflandirilip kendi depolama birimlerine yerlestirildikten sonra,
tam yer kodunu (6rnegin: YD (yeni depo), O (zemin kat), 1 (oda
numarasl), 3A (eserin yeri), 128 (esere verilen numara) kaydedin (Bkz.

s. 20).

Py N
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9 ESERLERI SINIFLANDIRIN

Eserleri resmi olarak yeni yerlerine kabul ettikten
sonra (Bkz. s. 40), onlarla birlikte gelen acil tahliye
envanterini kontrol edin ve eserleri malzeme tirt ve
boyutuna gore ayirin. Eserleri (paketleri icerisindeki)
raflara veya temizlenmis paletlere ve diger mevcut depolama mobilyalara yer-
lestirin.

Kirillabilir eserleri yere koymamaya calisin; bunlari odanin olay ulasilamayacak
en uzak kismina yerlestirin. Ayni sekilde, blyUk veya agir eserler de, daha
kliclk eserlerin tasinmasi ve diizenlenmesine yonelik yer acmak icin odanin
bir diger kismina yerlestirilmelidir.
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€© YENI YERINi KAYDEDIN

Yeni gecici depolama alanindaki her eserin fiziksel
konumunu belgelemek icin, kutu numarasini ve raf
numarasini envanterin ‘yeni konumu’ bolimune
kaydedin.

@ EMNIYETE ALIN
Hirsizlik ve vandalizmi engellemek icin yeni depolama ala-
ninda gerekli glivenlik dnlemlerini alin. Gerekiyorsa nobet-

ciler gérevlendirin.

& Dikkat: Aktif catisma alanlarinda gtivenlik durumunu devamli
olarak takip etmek gerekir; boylece gerekli oldugunda eserle-

ri bir baska yere tasimak icin yeterli zaman olur.
© RAPORLAYIN n S i
Eserlerin yeni yerlerini iceren glncel envanterin bir kop-

yasini ilgili yetkililere verin.

© izLEYIN
Eserlere zarar verebilecek bocek, yangin, su vb. etkenler]

dnlemek icin yeni gecici depolama alaninin temizlenmesi ve
izlenmesine yonelik bir is programi olusturun.
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Ek

Koleksiyonlarin acil tahliyesi icin kullanilabilecek
malzemeler ve ekipmanlar

GUVENLIK TERTIBATI

Yiiz maskeleri: Toz ve diger hava parcaciklarinin teneffisini engel-
lemek icin yUz maskesi kullanin. Kimyasal maddelerle kaph eserle-
rin elleclenmesinde filtreli yGz maskeleri kullanin.

Eldivenler: Eserlerin elleclenmesinde pamuk, nitril veya lateks eldi-
venler kullanilabilir. Ancak, lateks eldivenlerin alerjik reaksiyonlara
sebep olabildigi gbz 6ninde bulundurulmalidir.

Koruyucu gozliikler: Tozlu veya kirli bir ortamda calisiyorsaniz, goz-
lerinizi korumak icin koruyucu gdzlUkler kullanin.

Koruyucu kasklar: Baret olarak da bilinen koruyucu kask basinizi
dlsen nesnelerden korur.

Onliikler/Laboratuvar énliikleri: Eserlerin elleclenmesi veya paket-
lenmesi sirasinda kiyafetlerinizi kirleticilerden korumak icin keten,
pamuk veya pamuk polyester karisimi 6nltkler veya laboratuvar
onltkleri kullanin.

Reflektorlii ceketler: Karanlik ortamlarda calisiyorsaniz veya ekibi-
nizin kolayca gdze carpmasini istiyorsaniz, acil mtdahale ekipleri-
nin giydigi uzak mesafelerden gorllebilen reflektorll bant veya
renklere sahip ceketler kullanin.

Ilkyardim cantasi: Ekip icin bir ilkyardim cantasi hazirlayin. Cantaya
icilebilir su, el feneri ve yedek piller de koyun.

NOT: Aktif catismalarin yasandigi bélgelerde, kursungecirmez yelek ve
gaz maskesi gibi diger koruyucu esyalara ihtiyac duyulabilir.
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BELGELEME iCiN

1 Fotograf makinasi (yedek pillerle birlikte): Gorsel belgeleme icin

2 Cizim defterleri ve not defterleri

3 Tiikenmez ve kursun kalemler

4 Gabardin bant veya pamuk bant: Etiket ve paketleri baglamak icin

5 Kendinden yapiskanl etiketler: Paketleme malzemeleri (izerine nes-
nelerin kimlik numaralarini yazmak tzere kullanmak icin. Bu etiket-
ler eserlerin ylzeyine yapistirilmamahdir.

PAKETLEME IiCIN

Kolaylikla bulunabilecek malzemeleri listeledik. Ancak cok zor kosullar altinda
bazi malzemeleri blytk miktarlarda elde etmek mimkin olmayabilir. Bu gibi
durumlarda, eserlerle dogrudan temas icin mimkin olan en dogru malzeme-
leri secin. Ornegin, eseri pamuk veya muslinle sarip, karton bir kutuya yerlesti-

rin.
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yastiklama malzemesi olarak veya bircok eseri sar-

mak icin glvenle kullanilabilir. Muslin kolaylikla temi

de edilebilir.

Saf parsomen kagidi [2]: Asitsiz kagit yerine tercih s 1
edilebilir. Kolayca piyasadan temin edilebilir. Pamuk- \

tan ve/veya ketenden yapilan parsémen kagitlari,

kagit ve kumas Uzerine yapilmis sanat eserlerini

sarmak i¢in kullanilabilir. -

Polyester film: Seffaf ve renksiz plastik tabakalar, ‘“"‘\\\ ,-‘Q)
fotograf ve diger kagit belgelerin depolanmasinda “'\\6
kullanilir. Genellikle Mylar veya Melinex adiyla piya-

sada satilir.

Tyvek: Yiksek yogunluklu polietilen iplerden yapi-

lan sentetik bir malzemedir. Su gecirmez bir 6rti

olan Tyvek, cogunlukla insaat stresince binalari

korumak icin kullanilir. B

Branda:
Polietilen kopiik [3]: Cogunlukla ethafoam adiyla

satilan polietilen kdpUk rahatlikla kesilerek, paket- 3
leme malzemesi icine eseri yerlestirirken yastiklama
malzemesi olarak kullanilabilir. Boylece sarsintinin etkisi de azalir.

Muslin [1]: Agartilmamis beyaz muslim veya pamuk, -
-



Baloncuklu naylon [4]:Kisa sureli bir ¢ozim olan
baloncuklu naylon, sarsintilarin etkisini azaltmak
icin kullanilabilir. Ancak baloncuklu ylizey eserle
dogrudan temas kurmamalidir. 5
Yastiklar/minderler: Siradan yastiklar ve minderler,
kirllgan eserleri paketlerken kullanilabilir.
Havlular: Beyaz pamuk havlular yastiklama malze-
mesi olarak kullanilabilir.

Polietilen posetler: Gida saklamak icin kullanilan
polietilen posetler, hassas veya klgclk eserler
paketlerken kullanilabilir.

Karton kutular [5]: Siradan karton kutular, eser-
leri saklamak icin kullanilabilir. Ancak zamanla
kutular eserlere zarar verebilecek asit buharlar
salabilir. Eserleri korumak icin, kutunun icini agar-
tilmamis ve renklendiriimemis pamuklu kumas
veya etkisiz kagitla kaplamaniz 6nerilir.
Ahsap meyve-sebze kasalari: Genellikle distk kali-
teli ahsaptan Uretilen kasalar, tas veya kil gibi organik
olmayan malzemeleri tasimak icin kullanilabilir. Ancak
icleri etkisiz kagit veya pamuklu kumasla kaplanmalidir.
Bu tUr kasalarin kullanimi kisa vadeli bir ¢ozimdr.
Plastik kutular [6]: Plastikten Uretilmis ve normal
de gida saklamak icin kullanilan seffaf kutular,
hassas veya kicUk eserler icin kullanilabilir. T —
Plastik kasalar: Genelde stt kutularini ya da seb  «. -
ze ve meyveleri tasimak icin kullanilan plastik w
kasalar, eserleri saklamak ve tasimak icin diger

bir kisa sureli ¢cozUmdUr.

Plastik tepsiler: Normalde muze ve arsivlerde kullanilan,
polietilenden Uretilmis ve derin olmayan bu tepsiler eser-
leri saklamak ve tasimak icin glvenle kullanilabilir.

Rulo tiipler: Genis capli rulo tlpler, tuvalleri, kagit veya
kumas Uzerine yapilmis sanat eserlerini saklamak icin
kullanilabilir.
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o Paletler [7]:Plastik veya ahsap paletler, eserlerin —
yer aldigl kutulari saklamak ve onlari zeminden T

e
yukseltmek icin kullanilabilir. Ancak ahsap paletleri //
kullanirken, boceklenmis olmamasina ve eserlerin 1 7
icinde bulundugu kutularla dogrudan temas olma-
masi icin polyester film veya tyvek ile kaplanmis
olmalarina dikkat edin.

Diger yararli malzemeler sunlardir:

* Makas

e ip

o Cetveller

o Serit metreler

o Kovalar

* Merdivenler

o Arabalar (alisveris arabalari vb.)
o Kaydirma arabalari

o Elarabalar

54



Ek - 55



Il

United Nations
Educational, Scientific and
Cultural Organization

7, place de Fontenoy
75352 Paris 07 SP France
Tel: +33 (0)1 4568 1000
WWW.UNESCO.0rg

ISBN 978-92-3-000095-0

Yildiz Teknik Universitesi
Mimarlik Fakiiltesi Restorasyon
Anabilim Dali Oda No: 205 Yildiz
Besiktas 34349 istanbul Tiirkiye
Tel: +90 212 383 26 30
icorpturkey@gmail.com
www.icorpturkiye.org

(S&Ps

ICCROM

Via di San Michele 13
Rome, Italy
Tel: +39-06585531
iccrom@iccrom.org
www.iccrom.org

9'7892307000950



http://www.unesco.org
mailto:iccrom@iccrom.org
http://www.iccrom.org
mailto:icorpturkey@gmail.com
http://www.icorpturkiye.org

	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE KAPAK
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 2
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 3
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 4
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 5
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 6
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 7
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 8
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 9
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 10
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 11
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 12
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 13
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 14
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 15
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 16
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 17
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 18
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 19
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 20
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 21
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 22
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 23
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 24
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 25
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 26
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 27
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 28
	20161206_Manual_INTERACTIVE TÜRKÇE SAYFA 29



