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@ Recurso 1 - Estudio del edificio

Este puede ser un ejercicio muy demorado si te fijas en los detalles. Tu objetivo es identificar las

deficiencias que pueden tener un impacto en las colecciones, no enumerar todos los defectos que
encuentres en el edificio.
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Sugerencia de recorrido del estudio

1. Recorrido del sitio

2. Recorrido del area externa del edificio

3. Recorrido de las zonas de deposito

4, Recorrido de las areas no destinadas a
depdsito

Figura adaptada de la “Figura 12. Recorrido sugerido para estudiar
una coleccién dentro de un edificio y en las areas externas del
mismo” (pag. 82). En: The ABC Method: a risk management
approach to the preservation of cultural heritage (enlace externo).

© Gobierno de Canada, Instituto Canadiense de Conservacion.
CCl 96638-0007

Este método de estudio ha sido adaptado de: Michalski, S. 2004. “Preservacién de las colecciones - Anexo
1. Los datos visibles: itinerario propuesto para la inspeccion del museo, serie de observaciones y serie de

fotografias.” En “Como Administrar un Museo: Manual Practico.” (enlace externo) Paris: Consejo

Internacional de Museos (ICOM), pp. 85-88.
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1. Recorrido del sitio

[ J
k Camina alrededor de todo el sitio, a una distancia de entre 10 m y 50 m del edificio.

E Toma fotos: Vistas completas de las fachadas frontal, izquierda, trasera y derecha del edificio.

¢El edificio esta situado en una zona sujeta a inundaciones?

0 Probablemente no puedas hacer nada para cambiar esta situacion, pero si el edificio se sitia en una
zona sujeta a inundaciones debes prestar especial atencion a dénde las colecciones son almacenadas (y
expuestas). Busca en internet “Mapa de riesgo de inundaciones de [tu municipio o regidén]” para determinar
tu nivel de exposicion especifica a inundaciones.

¢El edificio esta situado en una region particularmente sujeta a grandes desastres naturales? (p. €.,
tornados, huracanes, tsunamis, incendios forestales, otros)

o Probablemente no puedas cambiar esta situacion, pero si el edificio se sitia en una zona
particularmente sujeta a ciertos tipos de desastres, debes estar preparado para tomar medidas de
mitigacion. Busca en internet “[tipo de peligro] en [tu municipio o region]”’ para ver mapas que muestren tu
probable exposicidn a este tipo de desastres.

¢Hay cuestas de tierras lindantes mas elevadas que el edificio y que avanzan en su direccion? ¢A
qué distancia se encuentran los rios mas proximos? ¢Hay alcantarillas en el exterior? ¢ Funcionan?

o Estos factores pueden elevar el riesgo de inundacion y, a largo plazo, podrian comprometer la
estructura del edificio.

¢Los sistemas de abastecimiento, drenaje y alcantarillado que ves aparentan estar en mal estado?

o En caso de lluvias torrenciales, el riesgo de inundacién seria mayor y tu coleccion podria verse
afectada si esta almacenada por debajo del nivel del suelo.
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¢Cerca del edificio hay alguna linea de conduccion de agua?

0 Cuanto mayor sea la linea de conduccion de agua, y mientras mas cerca esté del edificio, mayor sera
el riesgo, sobre todo si el depdsito de agua se encuentra por debajo del nivel del suelo. Probablemente no
puedas cambiar esta situacion, pero si debes prestar especial atencién a dénde las colecciones son
almacenadas (y expuestas).

¢Los edificios cercanos o contiguos se destinan a uso industrial o a almacenar material de alto
riesgo? ¢Hay algun edificio contiguo, u otros ocupantes con los que compartas las instalaciones,
desprotegido contra incendios?

o Las actividades potencialmente peligrosas que no estan bajo el control del museo (especialmente si
tienen lugar en espacios adyacentes que no estan protegidos contra incendios) constituyen una amenaza
para la coleccion.

¢Hay tomas de agua cerca?

0 La falta de tomas de agua cerca del edificio puede perjudicar la efectividad de la respuesta del cuerpo
de bomberos.

¢El museo esta ubicado en una zona con alto indice de delincuencia? ¢ El sitio esta mal iluminado
por la noche?

e Estos factores pueden representar un mayor riesgo para la seguridad.
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2. Recorrido del area externa del edificio

Perimetro

@
k Caminando por el perimetro del edificio, fijate en las paredes y el techo (obtén acceso al techo,
conforme sea necesario).

E Toma fotos: Vistas generales (gran angular) de las fachadas delantera, derecha, trasera e izquierda
del edificio.

¢Las paredes presentan huecos o grietas u otros indicios de que la construccion sea de mala
calidad?

0 El edificio es la primera linea de defensa contra las amenazas del exterior, por lo tanto, una estructura
externa debilitada perjudica la proteccidén basica con la que cuenta la coleccién contra todos los agentes
de deterioro.

¢La construccion esta hecha de materiales combustibles? (p. ej., madera)

0 En caso de un incendio, la probabilidad de pérdida total del edificio es mucho mayor si su estructura
es inflamable. Eso no es algo que puedas cambiar y significa que tu coleccion corre mas riesgo en caso de
incendio, de manera que seran aun mas criticos algunos aspectos como deteccion, medidas de respuesta
y procedimientos.

¢Hay algun respiradero que no esté protegido con rejilla u otra clase de barrera contra la entrada
de plagas o ladrones?

0 Los respiraderos son un punto de entrada para las plagas y también pueden serlo para seres
humanos (una apertura de 25 cm x 25 cm es suficiente para que una persona pueda pasar). Este es un
riesgo que puede ser resuelto con rejillas y con barras de seguridad y alarmas, respectivamente contra
plagas y ladrones.

¢Hay maleza en las areas alrededor del sitio del museo o hay basura acumulada cerca?

0 Estos factores aumentan el riesgo de infestacion de plagas.
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¢El techo es plano? ¢ Los desaglies, los aleros o los canalones se ven averiados o poco firmes?

0 El agua debe ser desviada del edificio para proteger su estructura e indirectamente para proteger la
coleccién. El agua tiende a empozarse en los techos planos, por lo que el estado de la membrana de
impermeabilizacién y de los drenajes pluviales es critico para evitar goteras en los espacios abajo. Aleros
obstruidos o dafiados pueden provocar danos en los cimientos o provocar goteras.

Puertas y ventanas

[ 4
k Caminando por el perimetro del edificio, fijate en las puertas y ventanas (obtén acceso para ver el
interior de cada puerta y ventana cuando sea necesario).

E Toma fotos en primer plano de cerraduras, rendijas y de cualquier sefial de puertas y ventanas en
malas condiciones (siempre en secuencia, comenzando con la foto de toda la puerta/ventana).

Puertas: ¢ Ves cerraduras, bisagras o burletes danados o poco firmes? ¢ Ves rendijas o algun
indicio de que la construccion sea de mala calidad?

o Como ya dijimos, una estructura externa comprometida perjudica la proteccion basica de las
colecciones contra todos los agentes de deterioro.

Ventanas: ¢ Ves cerraduras, burletes o rejillas daihados o poco firmes? ¢ Ves rendijas o algun
indicio de que la construccion sea de mala calidad?

0 Como ya dijimos, una estructura externa comprometida perjudica la proteccidén basica de las
colecciones contra todos los agentes de deterioro.

¢Existen otros riesgos evidentes relacionados con las puertas y ventanas?
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Describe los sistemas de seguridad instalados (marca todos los que correspondan):

Deteccion
contactos en puertas y ventanas sensores de movimiento camaras de vigilancia
alarma en las zonas de depd6sito durante el horario de funcionamiento del museo

presencia fisica de guardias de seguridad entrenados presencia fisica del personal del
museo

Sistema de alarma

¢ El recinto cuenta con un sistema de alarma que sea monitoreado a tiempo completo? Si
No
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3. Recorrido de la(s) zona(s) de depdsito de la colecciéon

[ J
k Caminando, recorre cada depésito de la coleccién. Dentro de cada espacio, recorre todo el perimetro
varias veces, mirando con atencién, antes de tomar fotos o notas. También puedes hacerlo en las areas
de exposicion, pero ese no es el foco especifico de RE-ORG.

E Toma fotos: Utiliza un lente gran angular para tomar fotos de las cuatro direcciones, cada una de
ellas tomada desde lo mas lejos posible. Comienza por la pared de la puerta y continda en el sentido de
las agujas del reloj. Si las fotos de la pared no capturan el techo y el piso, toma fotos separadas de ambos.
Para cada una de las observaciones a continuacioén, al identificar un riesgo particular toma una foto en
primer plano.

¢Las zonas de depésito estan situadas por debajo de la planta baja? Si la respuesta es afirmativa,
- ¢Se han instalado detectores de agua?
- ¢Hay desagiies en el piso? ¢ Funcionan y cuentan con prevencion de reflujo?
- ¢El pozo séptico cuenta con bomba?

0 Los depésitos situados en el sétano estan particularmente expuestos a inundaciones, por lo que es de
suma importancia adoptar medidas preventivas.

Describe los sistemas de proteccidon contra incendios existentes:

Rociadores automaticos
Tenemos No tenemos

¢, Son inspeccionados anualmente? Si No (explicar)

¢, Qué areas del edificio no estan cubiertas por los rociadores?

0 La probabilidad de pérdida total en los edificios que cuentan con rociadores automaticos es mucho
menor, ya que estos ayudan a limitar la propagacion del fuego en sus primeras fases. Conviene tener
rociadores automaticos en las zonas de almacenamiento, pero mucho mas eficaz es tenerlos distribuidos
por todo el edificio, sobre todo porque la mayoria de los incendios no empiezan en el depdésito. En general
es sabido que los rociadores hiumedos son mas confiables y menos costosos de mantener que los
rociadores secos u otros tipos de rociadores.

Si te preocupa la posibilidad de una descarga accidental de los rociadores sobre las colecciones, te
interesara saber lo siguiente: “Las descargas accidentales y las fugas debido a defectos de fabricacién son
relativamente raras. Ademas, el dano causado por los rociadores es generalmente mucho menor que el de
las mangueras de alta potencia utilizadas para combatir incendios. En el sistema de rociadores, la
descarga es de aproximadamente 100 litros por rociador por minuto, aparte de que el agua cae como una
llovizna; mientras que el sistema de mangueras alcanza un caudal de aproximadamente 500 a 1000 litros
por manguera por minuto, con chorros de alta presion.” CCl, Agentes de deterioro: Fuego (Enlace externo)
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Extinguidores portatiles

___Tenemos ___ Notenemos

¢ El personal esta capacitado para usarlos? Si No

¢, Con qué frecuencia se lleva a cabo la capacitacion? _ cada 3 afios __ cada 5 afios
___ por cada nuevo funcionario ___ nunca

¢ El personal inspecciona los extinguidores visualmente cada mes? Si No

¢, Son inspeccionados anualmente por una empresa especializada? Si No (explica)

0 En caso de incendio, la prioridad de seguridad es la vida, por lo que, segun la situacién, quiza no
siempre sea factible o recomendable que el personal apague los incendios con extinguidores. Dicho esto,
los extinguidores pueden ser Utiles para evitar que pequenos incendios se propaguen y se vuelvan
incontrolables. Es sumamente importante ser capaz de utilizarlos correctamente y tener facil acceso a
ellos. Las inspecciones visuales mensuales por parte del personal tienen como objeto comprobar que sean
accesibles y estén en condiciones de uso; mientras que las inspecciones anuales por parte de una
empresa especializada tienen la finalidad de asegurar que todavia estén funcionales y debidamente
presurizados. Si los extinguidores portatiles son la Unica manera de combatir incendios (es decir, si no hay
rociadores automaticos), dichas inspecciones son aun mas importantes.

Detectores

¢ Hay detectores de humo en todo el edificio (incluido el depdsito)? Si No
¢ Estan conectados al sistema de alarma central? Si No

¢, Hay detectores de calor en todo el edificio? Si No

o Es importante contar con detectores de humo en las zonas de almacenamiento porque muchos
incendios de combustién lenta pueden hacer un dafio considerable a las colecciones antes de que sean
detectados por sensores de calor.

Sistema de alarma

¢ Todas las areas del edificio estan cubiertas por un sistema de alarma que sea monitoreado a tiempo
completo?
Si No

¢ El sistema de alarma contra incendios cuenta con una linea telefénica dedicada y supervisada?
Si No

¢Queé tipo de equipos o sistemas de climatizacion se utilizan (marca todos los que correspondan)?

Equipo portatil: humidificadores deshumidificadores calentadores ventiladores
Sistema fijo: calentadores (radiadores / eléctricos) ventilacion mecanica (solo calefaccion)
HVAC
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¢Hay tuberia visible en el cielo raso, en las paredes o cerca del piso?

0 Tuberia en las salas de depésito de coleccidon puede dar lugar a incidentes con agua, en especial si
esta presurizada (p. €j., lineas de suministro de agua).

¢Hay desagiies en el piso? ¢ Estan dispuestos de tal manera que proporcionan un buen drenaje?
¢ Parecen estar en buenas condiciones?

0 Tener desagues funcionales (sin obstrucciones y situados de tal manera que el desnivel del piso
favorezca la circulacién del agua hacia ellos) es especialmente importante si la sala de almacenamiento se
encuentra por debajo del nivel del suelo o si hay tuberias o rociadores automaticos en el espacio.

¢Las luces permanecen encendidas cuando el espacio esta desocupado? ¢Hay ventanas en este
espacio que no estén bloqueadas para evitar la entrada de luz?

0 En la medida de lo posible, el depdsito debe permanecer en oscuridad, particularmente si hay
materiales sensibles a la luz almacenados en estantes abiertos en vez de guardados en contenedores
opacos.

¢Las cerraduras, bisagras o burletes de las puertas y ventanas que dan a este espacio presentan
alguna senal de dafo o de defecto? ¢ Ves rendijas o algun indicio de que la construccion sea de
mala calidad? (ver Paso 2 - Puertas y ventanas)

0 El edificio es la primera linea de defensa contra las amenazas del exterior, por lo tanto, una estructura
externa debilitada perjudica la proteccidén basica con la que cuenta la coleccién contra todos los agentes
de deterioro.

Menciona cualquier otro peligro evidente relacionado con el depdsito (p.ej., se almacenan
materiales altamente combustibles o peligrosos, etc.)
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4. Recorrido de las areas no destinadas a depésito

[ J
k Camina por todas las salas y galerias sin colecciones.

E Toma fotos con lente gran angular de cada sala (es decir, una hacia la puerta y una en la direccién
opuesta). Registra en primer plano las observaciones pertinentes.

Muelle de carga: ¢ Esta disenado para minimizar los riesgos?

0 Si el museo cuenta con un muelle de carga, ¢,se almacenan residuos de alimentos ahi (riesgo de
plagas)? ¢ Las colecciones pueden ingresar y salir del edificio sin riego de dafiarse?

Sala de cuarentena: ¢ Los objetos que llegan son aislados para inspeccion antes de ser
introducidos en el depdsito?

0 Una sala designada para aislar y dejar bajo observacion los objetos entrantes minimiza los riesgos de
infestacion generalizada de insectos que puedan afectar a toda la coleccion.

Sistemas eléctricos: ¢ Cuantos anos tiene el edificio? Si el edificio tiene mas de 40 afos, ¢se
realizan inspecciones eléctricas al menos cada 10 anos? ¢Hay senales visibles de averias en el
sistema eléctrico?

o Sistemas eléctricos defectuosos representan un riesgo de incendio. Si el edificio es antiguo y la
instalacion eléctrica no ha sido renovada, el riesgo podria ser mayor.

Respecto a los cuartos de limpieza, bafos, salas de maquinas, fregaderos, caneria y desaglies de
desbordamiento: ¢alguno de estos se encuentra justo por encima de los depdsitos? En caso
afirmativo, ¢ qué medidas se han tomado para impedir posibles fugas?

e Cualquier fuente de agua por encima del depdésito debe ser tratada de alguna manera a través de
impermeabilizacion, barreras fisicas, sistemas de deteccion u otras medidas.
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Preparacion de alimentos, salas de servicio y basura: ¢ Estos espacios estan adecuadamente
aislados de las zonas donde las colecciones estan almacenadas o por donde vayan a pasar?

o Los alimentos y los desperdicios de comida atraen plagas, por lo que las areas donde estan
presentes deben estar bien selladas y aisladas de aquellas donde se encuentra la coleccion. A 10 °C, la
actividad de los insectos disminuye considerablemente, razon por la cual las salas refrigeradas para
residuos de alimentos son una manera eficaz de mitigar este riesgo.

EVALUACION

Basandote en la informacion que has reunido, ¢cuales son los principales problemas respecto al edificio que
deben ser trabajados como parte del proyecto de reorganizacion?
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g Recurso 2 - Requisitos generales de carga del piso

En la relacion abajo se enumeran diferentes unidades de almacenamiento y tipos de coleccion con los
correspondientes requisitos de carga del piso.

» Estanterias, bastidores o armarios, sin compactar: minimo de 7,2
kN/m?2 (150 psf)

- Bastidores para fotografias / pinturas: de 7,2 kN/m? (150 psf)

« Libros y pilas de archivos, sin compactar: 13,2 kN/m? (200 psf)*

« Almacenamiento movil de alta densidad: hasta 21,5 kN/m? (250 psf)
« Almacenamiento temporal y en cajas: hasta 13,2 kN/m? (200 psf)

» Objetos grandes y pesados: 21,5 kN/m? (250 psf)

Fuente: Maximea, H. 2012. “Planning for Collections Storage”. Manual of Museum Planning, eds. B. Lord,
G. Dexter Lord, L. Martin. Lanham: AltaMira Press. 250-285.

* Otros valores para archivos: 150 psf para estanterias estaticas; 250 psf para estanterias compactas
(Pacifico & Wilsted. 2009. Archival and Special Collections Facilities: Guidelines for Archivists, Librarians,
Architects, and Engineers. SAA.)
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@ Recurso 3 - Determinacion del nivel de saturacién de las unidades de almacenamiento

Este breve gjercicio demuestra los principios claves para hacer una rapida estimacion visual del nivel de

saturacion de las unidades.

¢, 100%7? (¢ saturacion total?)

© ICCROM

© ICCROM

...¢,0 quiza lleno al 60%?

;Y este estante?

© ICCROM

En este caso, los objetos de
tamano parecido fueron
agrupados, siendo esta la
soluciéon mas eficiente para el
espacio. Ademas, las alturas de
los estantes fueron ajustadas
para minimizar el espacio
perdido entre ellos. Tal vez sea
posible afiadir algunos objetos
al estante inferior, con lo cual
esta unidad estaria a un 95%
de saturacion.

Podrias agregar al
menos dos estantes mas
y aun asi mantener un
acceso seguro a las
colecciones. En este
caso, 3 de los 5 estantes
se utilizan, o en otras
palabras, estan
saturados al 60%.

l-13



© ICCROM

¢ Este estante esta al 100%7?

;0 al 50%"7?

© ICCROM

Ahora bien, si
consideramos esta unidad,
¢esta al 100% llena o0 mas?

© ICCROM

Dependiendo del tipo de
unidad, puede tomarte
algo de tiempo el agregar
0 ajustar los estantes,
jpero valdra la pena si con
ello consigues duplicar el
espacio en una sola
unidad!

Incluso si agregas un estante
mas para descomprimir el
estante superior, los 2
estantes superiores seguiran
al 100% de saturacién.

..y los demas
probablemente estén, por lo
menos, a un 200%
(estimacién muy
conservadora).

Asi, al calcular el promedio
((100% + 100% + 200% +
200% + 200%) + 5),
obtendras un 160% de
saturacion
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25%

- 25%
25%
25%
8 3
© ©
¢ Esta situacion se puede De hecho, tendrias un estante mas si
mejorar? las ajustaras para adaptarse al

tamano de los contenedores

En este depdsito de archivos,
siguiendo la misma légica del
ejemplo anterior...

se esta desperdiciando 1 estante
en cada estanteria, y teniendo en
cuenta que hay 4 estantes por
estanteria y 8 estanterias...

32 estantes desperdiciados, o el
equivalente a...

2 estanterias adosadas.

La moraleja de la historia es la
siguiente: De estante en estante,
jpronto veras que el espacio
perdido no es nada despreciable!

=
o
i
O
Q
©
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Ahora un ejercicio un poco mas dificil. Si sabes que los objetos con un circulo amarillo seran eliminados
porque no pertenecen al depésito, ¢cual es el nivel de saturacién de estas unidades?

© ICCROM
© ICCROM
© ICCROM

=
o
[
O
- O
©}

© ICCROM
© ICCROM

© ICCROM
© ICCROM
© ICCROM
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g Recurso 4 - Productos y materiales para almacenar

Usa esta guia para identificar qué materiales y productos podrian ser una amenaza para los objetos mas
sensibles a acidos. Esta hoja de consejos fue desarrollada en colaboracion con Jean Tétreault, CCI.

Los objetos mas sensibles a los acidos

+ Metales (especialmente plomo, bronce y laton)

» Fotografias en color

» Papel (algunos papeles ya son acidos, por lo que el mayor impacto sera en los tipos no acidos)
+ Conchas, coral, caliza

» Acetato de celulosa (objetos sintéticos)

OBSERVACION: Otros materiales también son sensibles a los acidos, pero en menor grado. Para
obtener una lista completa de vulnerabilidades de materiales, consulta el Apéndice 2 de: Tétreault, J. 2003.
Airborne Pollutants in Museums, Galleries, and Archives: Risk Assessment, Control Strategies, and
Preservation Management. Ottawa: Canadian Conservation Institute).

Madera y productos de madera

Problemas

» La madera libera acidos que pueden dafnar la mayoria de los objetos sensibles a los acidos (ver lista
anterior), proceso este que se acelera en condiciones de humedad elevada. Todas las especies de madera
son una amenaza potencial para los objetos sensibles a los acidos.

» Los productos de madera (p. €j., MDF, aglomerados de particulas y aglomerados de fibra) también liberan
acidos. Con productos de madera, es mas dificil controlar las especies de madera utilizadas.

x NO ES SEGURO

« El contacto directo entre objetos sensibles a los acidos y madera o productos de madera.
« Madera verde, sin tratar y con nudos. Las peores especies son el cedro rojo, el roble (el 80% de los vapores
liberados son &cidos) y el pino de Oregdn.

SEGURO

\/ « Si resulta inevitable utilizar madera para los objetos sensibles a los acidos (p. €j., el mobiliario de
almacenamiento existente es de madera), puedes sellar las unidades con esmalte acrilico (emulsion).

Como regla general, aplica una capa de imprimante y dos de esmalte por encima. El tiempo minimo de
secado para armarios cerrados o cajoneras es de 4 semanas y para estantes abiertos de 4 dias. Para objetos
pesados, es preferible un esmalte uretano-acrilico anti abrasivo o una pintura de uretano de dos
componentes. Si los propios objetos ya contienen disolventes, son oleosos o grasientos, lo mejor sera usar
pintura epoxi de dos componentes. Otra posibilidad es revestir los propios estantes con un producto de
espuma de polietileno o utilizar fundas de proteccion. Si las unidades existentes ya estan recubiertas, y lo
estan desde hace mucho tiempo, sera seguro usarlas sin revestimiento de espuma, independientemente del
tipo de pintura que se utilizé.

» Siresulta inevitable utilizar productos de madera con objetos sensibles a los acidos, asegurate de que
todas las superficies estén selladas adecuadamente utilizando la técnica ya descrita o con un producto de
polietileno aluminizado (p. ej., “Marvelseal”).

» Prefiere la madera envejecida, tratada y seca. Algunas especies son menos acidas, como el corcho.

» Utiliza como materiales metal con pintura electrostatica (mejor), metal galvanizado, acero inoxidable, paneles
de pléastico o vidrio.
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Recubrimientos (pinturas, barnices)

Problemas

» Algunos recubrimientos liberan grandes cantidades de gases nocivos durante un largo periodo de tiempo
(entre los cuales los vapores acidos) que pueden dafiar a la mayoria de los objetos sensibles a los acidos
(ver la lista anterior).

NO ES SEGURO

» Usar pinturas con base de aceite, de aceite modificadas (p. €j., uretano), alquidicas, melaminicas.
» Pinturas epoxi de un componente (en una lata).
» Uretano de curado por humedad (“barniz marino”).

v SEGURO

» Pintura de latex (emulsion): Barrera moderada contra vapores dafiinos, baja resistencia a arafiazos.

» Shellac: Poca barrera al vapor, muy buena para sellar nudos.

» Epoxi de dos o tres componentes: Buena barrera al vapor; muy resistente a arafiazos.

» Uretano de dos componentes: Buena barrera al vapor; muy resistente a arafazos.

» Armarios metélicos con pintura electrostatica (mejor); recubiertos con resinas alquidicas secantes (bueno);
pero no con alquidicas no secantes o semisecantes (peor).

Para mas informacién sobre el uso de recubrimientos, consulta:

Tétreault, J. 1999. Coatings for Display and Storage in Museums. Technical Bulletin 21 (enlace externo). Ottawa:
Canadian Conservation Institute.

Tétreault. J. 2011. Sustainable use of coatings in museums and archives — some critical observations (enlace
externo). e-Preservation Science.
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Orientaciones para la seleccion y uso de recubrimientos (de: Tétreault 1999)

Usos

Productos de madera Metales Hormigon @

Muebles cerrados,
como vitrinas y
armarios:

No es comun su
uso.

Evitar maderas acidas, como el
roble y el cedro. Todos los
recubrimientos son aceptables,
excepto los de secado oxidativo®.
Los barnices requieren aplicar mas
capas. Dejar secar la pelicula
durante cuatro semanas.

Electrostatica en polvo; un dia de
secado. Con epoxi de dos
componentes o (cuando
corresponda) recubrimientos
alquidicos secantes esperar
cuatro semanas.

Estructuras abiertas,
como estanterias,
paredes y techos:

Todos los recubrimientos son aceptables para todas las superficies, excepto las pinturas
de secado oxidativoP. Las pinturas de secado oxidativo al aire solo son aceptables si se
aplican en superficies pequefas y la ventilacion del ambiente es adecuada. Dejar secar la
pelicula durante cuatro dias. Consultar al distribuidor o los datos técnicos si es apropiado
para la superficie a recubrir.

Pisos (caso especial
de estructura abierta):

Todos los recubrimientos son aceptables para todas las superficies, excepto los de
secado oxidativob. Seleccionar recubrimientos recomendados para este propésito. Dejar
secar la pelicula durante cuatro dias o mas, si asi lo especifica el fabricante.

Contacto entre objetos
y pelicula de pintura:

Esperar cuatro semanas antes de que objetos y superficies pintadas estén en contacto
directo. Intercalaciones como las laminas de plastico (Melinex 516 o Marvelseal 360)
pueden utilizarse después de cuatro dias de secado. Con las superficies metalicas, el
contacto entre los objetos y los recubrimientos secados durante un dia es posible si los
recubrimientos son electrostaticos en polvo y alquidicos al horno.

Exposicion y
almacenamiento de
objetos de plomo en
ambientes 0 muebles
cerrados recién
pintados:

Incluso después de seleccionar un recubrimiento adecuado y permitir un periodo de
secado adecuado, algunos objetos de plomo, o aleaciones ricas en plomo, pueden ser
alterados por vapores de acido carboxilico, especialmente el acido acético que liberan los
recubrimientos o los productos de madera. Evitar el uso de recubrimientos para exponer o
almacenar articulos de plomo.

a: Superficies nuevas de hormigén tendran que ser grabadas con una solucién de acido muriatico para mejorar la adherencia de
la pintura. Para las superficies de hormig6n antiguas, una solucién de fosfato trisddico (TSP) debe ser suficiente.

b: Las pinturas de secado oxidativo incluyen los siguientes tipos: al aceite, uretano a base de aceite, alquidicas y ésteres epoxi
(es decir, epoxi en una lata de pintura).

Papel

NO ES SEGURO

» Usar sobres de papel glassine para almacenar fotografias. El papel glassine se fabrica con fibras de pasta de
madera cortas y quebradizas, que son propensas a la descomposicién rapida y tienen aditivos desconocidos
para aumentar su flexibilidad y translucidez. Por lo tanto, se debe evitar este tipo de papel para almacenar
fotografias debido a posibles impurezas de la pulpa de madera, eventuales aditivos nocivos y el deterioro de

la fibra de papel.

« Usar cajas de cartén corriente para almacenar objetos sensibles a los acidos (ver la lista anterior).
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Plasticos

Problemas

Algunos plasticos pueden liberar vapores nocivos capaces de dafiar los objetos sensibles a los acidos (ver
la lista anterior).

* NO ES SEGURO

PVC (cloruro de polivinilo), especialment z: 1 5 z: 2 > l: 3 s l: 4 5
tipo flexible: Riesgo de volverse pegajos:
de corroer objetos sensibles a los acidos PETE HDPE LDPE

debido a la liberacion de acido benzoico
(después de 5 anos); algunos todavia

presentan una buena apariencia despué
20 anos. ‘ 5| )‘ 6| )‘ 7| }

Acetato de celulosa: Puede comenzar a

liberar acido acético (es decir, sindrome OTHER

vinagre) y deformarse después de 30 arios a

temperatura ambiente. Simbolos utilizados para identificar los tipos mas
Poliuretano de bajo costo. comunes de plasticos (Sociedad de la Industria del
Gomas que contienen agentes vulcanizar Plastico)

de azufre. PETE: tereftalato de polietileno

Siliconas RTV (RTV: vulcanizacién a HDPE: polietileno de alta densidad

V: Vinilo / cloruro de polivinilo
LDPE: Polietileno de baja densidad
PP: Polipropileno

PS: poliestireno

OTROS: diferentes de los anteriores

temperatura ambiente), tipo acido.

\/ SEGURO

Polipropileno (PP), Polietileno (PE): laminas corrugadas o caneladas (“Coroplast”, “Corex”) .

Poliéster, Tereftalato de polietileno (PET) (“Mylar” / “Melinex”).

Laminas de polietileno tereftalato glicol (PETG) (“Vivak”).

Poliestireno (PS) y PS modificado, como el poliestireno de alto impacto (HIPS). Presente en pequefios
contenedores.

Acrilico (MMA o PMMA) (p. €j., “Plexiglass” / “Perspex”, “Acrylite”).

Acrilonitrilo / butadieno / estireno (ABS) (plastico laminado).

Policarbonato (PC): hojas gruesas (“Lexan”, “Tuffak”).

Politetrafluoroetileno (PTFE) (Teflon).

Polietileno de baja densidad (LDPE), para usos a corto plazo (5-10 afnos, después de lo cual se vuelve
amarillo y quebradizo, aunque no mancha los objetos): revestimientos, bolsas, sobres.

Poliuretano de alta calidad y bien caracterizado.
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Espumas

Problemas

+ Algunas espumas pueden liberar vapores daiinos, degradarse y volverse pegajosas con el tiempo.

* NO ES SEGURO

» Usar espumas de poliuretano en contacto prolongado con los objetos, ya que liberan contaminantes
gaseosos nocivos que pueden manchar a través del contacto y volverse pegajosos con el tiempo.

» Espumade PVC.

» Espuma de silicona.

» Espuma de neopreno (posiblemente contiene cloruros).

U SEGURO

» Espumas de poliuretano, pero solo cuando el contacto con los objetos es de corta duracion (p. ej., material de
amortiguacion en una caja de embalaje), preferiblemente con objetos previamente envueltos en laminas de
polietileno u otro material intercalado. Elige el tipo incoloro (blanquecino) o negro. Para que duren mas
tiempo, almacena las espumas en bolsas de plastico oscuro.

» Espuma de polietileno, ya sea cerrada o abierta (“Ethafoam” / “Plastazote”).

» Espuma de polipropileno (“Microfoam”).

» Espuma de polietileno reticulada (“Nalgene”, “Volara”).

@ Otros recursos externos

Discusién sobre el uso de espumas en la conservacion

CAMEQ: Conservation & Art Material Encyclopedia Online

Préserv’Art: Base de données interactive de produits et d’équipements utilisés pour la conservation
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gRecurso 5 - Opciones de la regla del 50%

Esta tabla te dara una idea de tus opciones, dependiendo de la ocupacion de espacio de piso por
unidades.

Ocupacion de espacio de piso por
unidades
de mas del 50%

el nimero de opciones menos costosas
puede ser mas limitado

Ocupacion de espacio de piso por unidades
de menos del 50%

hay varias opciones menos costosas disponibles

Saca del depbsito los articulos que no formen
parte de la coleccion

Saca del depésito los articulos que no formen parte de
la coleccién

Llena los estantes y armarios vacios
(pero moviendo max. 2 objetos para recuperar
otro)

Llena los estantes y armarios vacios
(pero moviendo méx. 2 objetos para recuperar otro)

Reagrupa objetos de tamarios similares en los
mismos estantes y ajusta la altura del estante de
acuerdo con esos objetos

Reagrupa objetos de tamarios similares en los mismos
estantes y ajusta la altura del estante de acuerdo con
€s0s objetos

Aumenta el nimero de estantes y reduce la
distancia entre ellos

Aumenta el numero de estantes y reduce la distancia
entre ellos

[e)
7]
8 Utiliza el espacio encima de las unidades de Utiliza el espacio encima de las unidades de
o almacenamiento existentes almacenamiento existentes
© . . . .
Qo Encuentra una manera ingeniosa de almacenar Encuentra una manera ingeniosa de almacenar
% colecciones especificas colecciones especificas
8 Usa paredes o los extremos de pasillos para Usa paredes o los extremos de pasillos para colgar
S | colgar colecciones de dos dimensiones colecciones de dos dimensiones
©
8‘ Estudia si es posible dar de baja del inventarioy | Estudia si es posible dar de baja del inventario y
eliminar colecciones eliminar colecciones
Reubica una de las colecciones a otra parte Reubica una de las colecciones a otra parte
. i . Utiliza hasta el 50% del espacio de piso con
Transfiere toda la coleccidén a una sala mas ; o ;
grande estanterias no utilizadas o sin montar que encuentres
en los pasillos u otras partes del edificio
Utiliza hasta el 50% del espacio de piso con unidades
de almacenamiento abandonadas que encuentres en
los pasillos, salas de materiales, oficinas, etc.
s Reemplaza las unidades fijas con estanterias
3 ; Compra o construye muebles nuevos
£ o corredizas compactas
©
N n
0 o
C
ow
= O
g o
(@) Busca espacio de almacenamiento externo
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@ Recurso 6 - Ocupacion maxima de espacio de piso por tipo de unidad

Esta guia muestra la ocupacion maxima de espacio de piso para diferentes tipos de unidades y
necesidades de recuperacion. Utiliza este recurso para determinar la ocupacion de espacio de piso por
unidades.

FIJAS

MOVILES

N~

Tipo de unidad

Necesidades para la
retirada de objetos

Maxima ocupacion de
espacio de piso para cada
tipo de unidad

& W

Magquinaria (elevadora manual

25%

Palets 0 mecénica)
. ®
l | 35%
' 2 personas
} °
N 45%
Armarios 1 persona
. ®
= l l 35%
2 personas
— ®
N 45%
Estanterias abiertas 1 persona
E E I
——— _— 600/0
Cajoneras acceso horizontal
< —>

Bastidores deslizantes

acceso vertical

66%

Almacenamiento movil
de alta densidad

|""‘| 70%
2 personas
I 80%
1 persona
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g Recurso 7 — Tiempo que toma localizar un objeto

Puede que te sorprendas con lo que encuentres... 0 no encuentres.

En tu opinion, ¢ cudl seria un tiempo razonable para localizar fisicamente un objeto almacenado?
minutos

o Para una coleccién pequefia (maximo de 10.000 objetos) con un sistema de documentacién bien estructurado,
creemos que deberia ser posible localizar fisicamente objetos en el depédsito con el sistema de documentacién en 3
minutos o menos. Si la coleccion es mucho mas grande, o tiene varias salas de almacenamiento, puede tomar mas
de 3 minutos. Lo importante es que definas cuanto tiempo debe tomar en tu museo. En el futuro, puedes utilizar esta
referencia para verificar si el sistema de documentacion sigue siendo funcional después de haber reorganizado el
depésito.

A - Comenzando por el sistema de documentacién, elige 24 objetos al azar (escribe los nUmeros de inventario en la
tabla siguiente).

B - Anota ddnde se supone que los objetos deberian estar de acuerdo con el sistema de documentacion.
C - Utiliza un Smart phone o el cronometro de tu reloj para calcular cuanto tiempo te toma recuperar cada objeto.

D - Anota por qué te parecié dificil o facil encontrar los objetos.

A B Cc D

Objeto Ubicacion en el Tiempo Observaciones
deposito

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

1. ¢ Cuantos objetos te tomaron mas tiempo localizar fisicamente que lo esperado?

2. Divide ese numero por el tamano de la muestra (24, en este caso):

3. Multiplica por 100: %
Conclusion:
De acuerdo con este ejercicio, en promedio, el %* del tiempo te tomara mas de

(tiempo ideal) minutos ubicar un objeto en el depésito.

*Con este tamarfio de muestra, el nivel de confianza es 95% (el grado de confiabilidad) y el intervalo de confianza es 20%
(el margen de error de tu porcentaje final). Para reducir el intervalo de confianza al 10%, necesitas una muestra de unos
100 objetos, independientemente del tamaro de la coleccién.

Q Recursos en linea (enlace externo)

Para probar con diferentes niveles e intervalos de confianza basandote en el tamario de tu coleccion,
utiliza esta calculadora de tamafno de muestra
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g Recurso 8 - Principales vulnerabilidades de la coleccién

Utiliza esta tabla para identificar los objetos de la coleccion que pueden ser extremamente vulnerables al
deterioro continuo.

Objetos mas vulnerables a HR incorrecta,
temperatura incorrecta, plagas y pérdida de
color

Observaciones

Materiales organicos con una superficie rica en proteinas
solubles, almidén o azlcar mantenidos a una HR de
75% o superior (p. €j., cuero, piel, pergamino, telas o
papeles almidonados o sucios)

A partir del 75% de HR, a medida que aumenta la HR el
moho comienza a desarrollarse cada vez mas rapido:

» 100 dias a 70% de HR

» 10 dias a 80% de HR

» 2 dias a 90-100% de HR

Mas informacion: Agentes de deterioro: Humedad
relativa incorrecta (enlace externo).

Medios magnéticos (cintas de video, audio y datos;
disquetes)

Fotografias: en color o con revelado de mala calidad

Objetos de acetato de celulosa

Objetos hechos de polimeros elasticos (desde goma a
espumas de poliuretano)

Incluso a temperatura ambiente y a humedad relativa
moderada (20°C y 50% de HR), estos materiales solo
duraran unos 30 anos.

Mas informacién: Agentes de deterioro: Temperatura
incorrecta (enlace externo).

Es preferible almacenarlos en condiciones de frio y HR
baja.

Papel periédico y libros de baja calidad, papeles
posteriores a 1850

Pelicula de acetato

Celuloide y muchos plasticos antiguos

Materiales naturales acidificados por la contaminacion
(telas, cuero)

Incluso a temperatura ambiente y a humedad relativa
moderada (20 °C y 50% de HR), estos materiales solo
duraran unos 50 anos.

Mas informacién: Agentes de deterioro: Temperatura
incorrecta (enlace externo)

Es preferible almacenarlos en condiciones de frio y HR
baja.

Objetos adquiridos recientemente que estaban
almacenados en ambientes mas controlados que el tuyo,
sobre todo estructuras en capas (superficies pintadas de
cualquier tipo), muebles u otros objetos de madera,
pieles tensas

Si estos objetos estuvieron almacenados en un
ambiente fuertemente controlado en el pasado y ahora
pasan a un ambiente mas “relajado”, corren mayor
riesgo de dafio mecanico (fracturas, deformaciones,
agrietamiento, descamacién).

Objetos restaurados recientemente

Los objetos que fueron restaurados hace poco tiempo
pueden ser mas fragiles en las partes donde se
realizaron las reparaciones. Al introducirlos en
ambientes en los que las condiciones no estan
controladas, se los estd exponiendo a un mayor riesgo
de dafio mecanico.

Objetos con alto riesgo de infestacion por plagas:
materiales de origen animal (pieles, cuero, telas, pelos,
plumas) o especimenes de historia natural (excepto
minerales)

Estos son los tipos de objetos mas vulnerables. Pueden
requerir medidas preventivas especiales contra plagas.

Objetos con tintes de color que se encuentran expuestos
continuamente a la luz y a los rayos UV

Sin luz en el deposito, esto deja de ser un problema.
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@ Recurso 9 - Estimando la saturacién del depdsito

En algunos proyectos, para estimar la saturacion total del depdsito, puede ser util cuantificar cuanto se
encuentra por encima de su capacidad plena. Esto puede serte de utilidad para preparar informes y para
ayudarte a fundamentar algunas de tus recomendaciones.

La saturacion total del depdsito puede ser calculada examinando tres factores, que luego deben
multiplicarse:

N

u
X 5] X III“ = 113%de

saturaciéon

150% — 60% 125%
Saturacion Utilizacion de Utilizacion de
media de la la altura de la espacio de

unidad sala piso

La saturacion es una medida de cuanto esta el depédsito por encima de su capacidad plena. En el ejemplo
anterior, el depésito estaria un 13% por encima de su capacidad (o un 13% demasiado lleno).

FACTOR 1: Saturacion media de la unidad

A Ya lo hiciste en el Paso 3 (Fase 2). Eijate en el valor que escribiste en el cuadro “K” (saturacion total
de la unidad) en la parte de abajo de la # Hoja de trabajo 4.

FACTOR 2: Utilizacion de la altura de la sala

Esta es una medida de cuan bien se esta
aprovechando el espacio vertical disponible en el
deposito.

En este caso solo nos interesa la “altura libre” (es
decir, el espacio vertical (til), de manera que las
diversas instalaciones del edificio (iluminacién,
conductos de aire, rociadores) u otros obstaculos no
cuentan como parte del espacio util. En la imagen de
la derecha, el 100% del espacio vertical es utilizado,
ya que el conducto de aire y la viga de soporte
harian imposible extender las unidades hacia arriba.
El codigo de incendios o el codigo de construccion La altura libre, o espacio vertical Gtil, no siempre coincide
de | it | d con la altura de la sala debido a la presencia de

ela Z(_)na en gue se sl u_a e MUSeo pue erj ) obstaculos (en este caso, conductos de ventilacién) ©
determinar cuanto espacio libre hay que dejar debajo ICCROM
de las instalaciones o de los sistemas mecanicos.

Examina cada sala como un todo y haz una rapida estimacion visual del porcentaje de altura util de la sala
que se esta utilizando actualmente. Si quieres hacerlo de manera mas sistematica, evalla cada una de las
unidades y después calcula el promedio de cada sala, o haz una rapida estimacion visual rapida de todo el
espacio.
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FACTOR 3: Utilizacién de espacio de piso

A Es posible que ya lo hayas hecho en la Fase 2, paso 4. Si no, jmanos a la obra! Después, lo unico
que tienes que hacer es multiplicar los tres valores:

&

A

Nombre del
deposito

U
Saturacion
media de la
unidad (%)

Este dato lo
encontraras en la
Hoja de trabajo 4

R
Utilizacion de

la altura de la
sala (%)

il

Utilizacion de
espacio de piso
(%)

Este dato lo
encontraras en la
Fase 2, Paso 4

S
Saturacion del
deposito (%)

UxRXxF

@ Otros recursos externos

Se han publicado algunos métodos que te ayudaran a estimar el espacio de almacenamiento. Algunos son
especificos para ciertos tipos de objetos, algunos han sido criticados o revisados por otros. jA lo mejor sacas algunas
ideas utiles de su lectural

Métodos publicados

Chapman, V. 1998. “Guesstimating storage space” (enlace externo). Natural Sciences Conservation Group
Newsletter 9: 34—42.

Maximea, H. 2012. “Planning for collection storage”. In “Manual of Museum Planning: Sustainable space, facilities,
and operations”, eds. B. Lord, G. Dexter Lord, and L. Martin, 250-284. Lanham: AltaMiraPress.

National Parks Service. 1997.” Determining museum storage space requirements”. Conserve O Gram 4/11 (enlace
externo). Washington D.C.

Pain, S. 2010. “Un outil d’optimisation du rangement de collections conditionnées en caisses standardisées: le taux
de compacité” CRBC 28: 53-61.

Walston, S. and B. Bertram. 1992. “Estimating space for the storage of ethnographic collections”. In “La conservation
préventive”, 137—-144. Paris: ARAAFU.

Resenas de métodos publicados para estimar el espacio

Lambert, S. and T. Mottus. 2014. “Museum storage space estimations: In theory and practice”. In ICOM-CC 17th
Triennial Conference Preprints, Melbourne, 15-19 September 2014, ed. J. Bridgland, art. 1503, 9 pp. Paris:
International Council of Museums.

Pain, S. 2009. “La «<méthode Walston» : Comment ¢a marche, pourquoi ¢a marche... Et pourquoi parfois ¢a ne
marche pas!” CRBC 27: 55-61.
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g Recurso 10.- Las 12 categorias de objetos

Estas directrices pueden ser utilizadas para encontrar soluciones para los objetos atipicos:

los “objetos con requisitos especiales” que identificaste en la Fase 2 (%\‘ Hoja de trabajo 6), es
decir, objetos pesados, voluminosos, largos o con formas raras;

objetos ubicados en el piso;

grupos de objetos para los que aun no se ha hallado una solucion de almacenamiento definitiva
(p-€j., adquisiciones recientes, otros objetos no procesados).

A continuacion, las 12 categorias de objetos sugeridas:

1- Muy pesados o voluminosos: Objetos de dificil manipulacién

2 - Muy largos: No se sustentan solos (de méas de 2 m)

3- Muy pesados: Objetos que se sustentan solos y que requieren dos personas para manipularlos (mas de 30
kg)

4 - Largos: Objetos que no se sustentan solos (de menos de 2 m)

5- Pesados: Objetos que se sustentan solos y que pueden ser transportados por una persona utilizando
equipo (10-30 kg)

6 - Ligeros: Objetos que se sustentan solos y que pueden ser transportados por una persona con las dos
manos (0,5-10 kg)

7 - Pequenos: pueden ser sujetados con una mano

8- Textiles de tres dimensiones

9 - Objetos que deben almacenarse en posicién horizontal

10 - Objetos que pueden ser enrollados

11 - Objetos pequefios de dos dimensiones (menos de 50 cm)

12 - Objetos grandes de dos dimensiones (méas de 50 cm)

En términos generales, estas categorias se basan en el tamaro y el peso del objeto, que son una
indicacion de cémo pueden ser manipulados (por una persona, por dos 0 mas personas, con equipo
especial). Puedes adaptar o aplicar otras soluciones como te parezca mejor, teniendo en cuenta lo
siguiente:

Los objetos de las categorias 1 a 3 suelen ser encontrados en el piso sin una ubicacién definitiva
en el depdsito. Esto suele pasar porque son voluminosos y requieren soluciones que no son
estandar. Es importante ocuparse de estos objetos primero, porque la solucion que elijas tendra
un impacto directo en la disponibilidad de espacio para los objetos de tamafio mas comun. A su
vez, esto puede afectar el disefio del almaceén (es decir, donde ubicaras las unidades para
maximizar el espacio).

Los objetos de la categoria 4 a menudo son encontrados en estanterias de metal corrientes, pero
quizas haya otras formas mas eficientes de aprovechar el espacio con ellos.

Para mas ideas sobre como almacenar los objetos, consulta

Consejos y trucos para almacenar colecciones (RE-ORG) (enlace externo)
Técnicas de almacenamiento para arte, ciencia e historia (STASH) (enlace externo)
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1. Muy pesados o voluminosos - Objetos de dificil manipulacion

Objetos particularmente voluminosos o pesados (p. ej., mas de 50 kg), objetos con formas raras o que
requieren equipo especializado para su recuperacion.

Ejemplos: sarcéfagos de piedra, implementos agricolas, elementos arquitectonicos, vehiculos,
instalaciones de arte contemporaneo, cesteria de grandes dimensiones, etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

Palets en el piso, si héy pocos Palets sobre estanterias Objetos colgados de vigas o
objetos de este tipo industriales, si hay suficientes  estructuras en el techo e

©ICCROM objetos de este tipo que lo ICCROM

justifiqguen e iccrom

9. CONSEJOS PARA ALMACENAR

Los objetos muy pesados o voluminosos requieren atencion especial en materia de salud y
seguridad. Consulta a los funcionarios de salud y seguridad para asegurarte de que tus
soluciones son seguras, no solo para los objetos, sino también para tu personal.

Palets usados pueden ser encontrados a menudo en los anuncios clasificados de la prensa local,
en sitios de construccién o zonas industriales cercanas. Asegurate de que estén libres de plagas
antes de introducirlos en el museo. También pueden ser hechos a la medida, como se describe en
iHaz tus propios palets! (enlace externo).

Ubica los palets en el piso cerca de la puerta, si piensas mover esos objetos con frecuencia; esto
facilitara la circulacion. Los objetos que pueden volcarse tal vez tengan que ser sujetados al palet.
Con los palets en estanterias industriales, intenta poner los objetos mas pesados en la parte de
abajo para evitar que estas se vuelquen y/o que se produzcan accidentes durante la recuperacion;
puedes poner los objetos que vayas a necesitar recuperar con menos frecuencia en la parte de
arriba. El cédigo de construccion de tu zona tal vez establezca requisitos antisismicos especificos
para este tipo de estanterias (anclaje, apuntalamiento, etc.), de manera que tendras que confirmar
qué seria lo mas apropiado.

Antes de colgar cualquier objeto de las vigas u otras estructuras del techo, consulta a un
ingeniero estructural para confirmar si lo puedes hacer con seguridad.
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9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Para estimar el espacio de piso necesario para palets en el piso, multiplica el area que ocupan
por la cantidad de palets que necesitas. Normalmente, necesitards un palet por objeto. Sin
embargo, si los objetos son mucho mas pequenos que los palets, considera acomodar mas de un
objeto por palet si se puede hacer con seguridad.

Con palets en estanterias industriales, ten en cuenta que el tipo de montacargas utilizado para
recuperarlos influye en el ancho del pasillo. Como regla general, cuanto mas alto llegue el
montacargas, mas anchos deben ser los pasillos. Busca en internet “ancho del pasillo del
almacén” para encontrar informacion util.

Con palets en estanterias industriales, agrupa los objetos de acuerdo con su altura para
aprovechar al maximo el espacio vertical entre estantes. Evita almacenar objetos cortos junto a
objetos altos para no desperdiciar espacio. Recuerda que debes dejar suficiente espacio libre por
encima de los objetos para poder recuperarlos de manera segura. Selecciona estanterias con
capacidad para el peso de los objetos y que tengan profundidad suficiente para permitir recuperar
un palet sin tener que mover mas de dos palets (de preferencia menos). Puedes planear la
distribucion de los palets en la estanteria utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista
superior, que ilustra la huella que tiene el estante, y la vista lateral, que ilustra como aprovecharas
la altura del estante. Otro método para calcular el nimero de estantes que necesitas es sumar el
area total que cubren los palets y dividirla entre el area de un estante. También puedes hacer
pruebas con la altura de los estantes, agrupando objetos del mismo tamano juntos.
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2. Muy largos - Objetos que no se sustentan solos (de mas de 2 m)

Objetos particularmente largos o altos que no son estables cuando se colocan sobre su base.

Ejemplos: Tétems, canoas, estatuas, elementos arquitecténicos, etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

J | WS

dores fijos oiccrom  Estante de brazos Estanteria industrial o iccrom
voladizos Imagen cortesia del

Peterborough Museum and Archives, Canada

Basti

9. CONSEJOS PARA ALMACENAR

Si un objeto es demasiado pesado para ser suspendido en un bastidor, puedes ponerlo sobre un
palet o un pedazo de espuma para elevarlo del piso. Puedes hacer esto antes de sujetarlo al
bastidor.

Aprende a hacer bastidores para lienzos (enlace externo).

.'@‘.CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Para bastidores fijos, estanterias con brazos voladizos y estanterias industriales, la
estrategia mas recomendable es agrupar objetos de alturas o longitudes similares para
aprovechar al maximo el espacio vertical. Para empezar, prueba agrupar los objetos en categorias
de tamario (pequenos y grandes) para después determinar si también vas a necesitar una
categoria intermedia. En los estantes, el objetivo es evitar tener objetos altos junto a objetos
cortos; en los bastidores, tener espacio suficiente por encima de los objetos mas cortos para
colgar otros objetos.

Planifica el espacio de los bastidores fijos con papel cuadriculado:

- Laaltura de los bastidores dependera de la altura del objeto mas alto, pero para este tipo de
objetos tal vez puedas ahorrar material si instalas los bastidores hasta la mitad de la altura de
la pared y aseguras solo la parte media de los objetos.

- Lalongitud de los bastidores dependera de la suma del ancho de los objetos a almacenar, a
la que deberas sumar algo de margen a ambos lados para permitir su recuperaciéon con
seguridad.

Con las estanterias de brazos voladizos y las estanterias industriales, selecciona unidades
que soporten el peso de los objetos y que proporcionen profundidad suficiente para recuperar los
objetos sin tener que mover mas de dos objetos (de preferencia menos). Puedes proyectar cémo
van a distribuirse los objetos en la estanteria utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista
superior, que ilustra la huella del estante, y la vista lateral, que ilustra el aprovechamiento de la
altura del estante. Otro método para calcular el nimero de estantes que necesitas es sumar el

area total que cubren los objetos y dividirla entre el area de un estante.
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3. Muy pesados - Objetos que se sustentan solos y que requieren dos
personas para manipularlos (mas de 30 kg)

Objetos que por su peso son dificiles de manipular, pero que pueden ser transportados por dos personas.

Ejemplos: Estatuas, muebles, cajas fuertes, maquinas de coser, etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

Palets en el piso oiccrom Plataformas de ruedas oiccrom

= R

Estanteria industr

ial ©1ccrom

9. CONSEJOS PARA ALMACENAR

Las plataformas con ruedas son faciles de construir y baratas. Lo Unico que necesitas es
madera contrachapada y ruedas, los cuales puedes encontrar en cualquier ferreteria. Las ruedas
con freno son una buena opcién para evitar que los objetos se muevan accidentalmente; otra
posibilidad es calzar las ruedas con bloques de madera.

Ubica los palets en el piso cerca de la puerta si piensas mover los objetos con frecuencia, esto
facilitara la circulacion.

Con los objetos en estanterias industriales, intenta poner los objetos mas pesados en la parte
de abajo para evitar que las estanterias se vuelquen y/o que se produzcan accidentes durante la
recuperacion; puedes poner los objetos que vayas a necesitar recuperar con menos frecuencia en
la parte de arriba. El cédigo de construccion de tu zona tal vez establezca requisitos antisismicos
especificos para este tipo de estanterias (anclaje, apuntalamiento, etc.), de manera que tendras
que confirmar qué seria lo mas apropiado.

.'Q‘.CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Para estimar el espacio de piso necesario para palets en el piso, multiplica el area que ocupan
por la cantidad de palets que necesitas. Normalmente se necesita un palet por objeto. Sin
embargo, si los objetos son mucho mas pequenos que los palets, considera acomodar mas de un
objeto por palet si esto se puede hacer con seguridad.

En las estanterias industriales, agrupa los objetos de acuerdo con su altura para aprovechar al
maximo el espacio vertical entre estantes. Acuérdate de dejar suficiente espacio libre por encima
de los objetos para poder recuperarlos de manera segura. Elige estanterias que soporten el peso
de los objetos y que proporcionen profundidad suficiente para recuperar el palet sin tener que
mover mas de dos palets (de preferencia menos). Puedes proyectar como van a distribuirse los
objetos en la estanteria utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la
huella del estante, y la vista lateral, que ilustra como se esta aprovechando su altura. Otro método
para calcular el nimero de estantes que vas a necesitar consiste en sumar el area total que
cubren los palets y dividirla por el area de un estante, y luego ir probando diferentes alturas de
estante agrupando objetos de igual tamafio.
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4. Largos - Objetos que no se sustentan solos (de menos de 2 m)
Objetos largos y finos que desperdiciarian mucho espacio vertical si estuviesen almacenados en estantes.
Ejemplos: Armas de fuego, espadas, cetros, flechas, lanzas, remos, herramientas agricolas

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

Estanteria con soportes o
ICCROM

Bastidores fijos con mecanismo de amarre o soporte e iccrom

Estanteria modificada o Bastidores corredizos en los que los objetos estan sujetados
ICCROM con correas elasticas Imagen cortesia de Strathroy Museum, Canada

N,
-

.'?‘ CONSEJOS PARA ALMACENAR

» Como alternativa a los bastidores de malla de alambre, puedes utilizar dos barras verticales (de
madera o metal) fijadas firmemente a la pared.

» Site interesa aprender a hacer bastidores de madera para objetos largos y finos, consulta la nota
de orientacion Soporte no.1 para objetos con ejes (enlace externo). También puedes construir un
sistema de soporte portétil para objetos con ejes (enlace externo).

* Descubre técnicas para almacenar remos y herramientas con mangos largos (enlace externo).

» Aprende a hacer bastidores para lienzos (enlace externo).
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9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

» Para bastidores, la estrategia mas recomendable es agrupar objetos de alturas o longitudes
similares para aprovechar al maximo el espacio vertical. Para empezar, prueba agrupar los
objetos en categorias de tamario (pequefios y grandes) para después determinar si también vas a
necesitar una categoria intermedia. Esto tiene como objetivo tener espacio suficiente por encima
de los objetos cortos para colgar otros objetos.

» Situs objetos son relativamente faciles de manipular, puedes estimar la cantidad de espacio de
bastidor que necesitas colocandolos sobre una ldmina de plastico. Otro método para planificar el
bastidor consiste en usar papel cuadriculado, teniendo en cuenta lo siguiente:

- La altura de los bastidores dependera de la combinacion del ancho de los objetos a
almacenar, a la que deberas sumar algo de margen arriba y abajo para permitir su
recuperacion con seguridad.

- Elancho de los bastidores dependera de la longitud del objeto mas largo. Para los bastidores
de malla de alambre, puedes ahorrar material si instalas los bastidores hasta la mitad de la
altura de la pared y aseguras los objetos en dos puntos cerca del centro, o bien si adoptas el
sistema de barra vertical.

« Para maximizar la eficiencia del espacio, agrupa objetos en estanterias modificadas de acuerdo
con su tamano.
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5. Pesados - Objetos que se sustentan solos y que pueden ser transportados
por una persona utilizando equipo (cerca de 10 a 30 kg)

Objetos mas pesados, pero que una unica persona seria capaz de cargar sin demasiada dificultad.

Ejemplos: Bustos, estatuas, muebles mas pequenos, equipo electronico, volimenes encuadernados,
pequenas tallas de madera/piedra/metal, etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

.

i g : | o =y -
Estanterias con repisas adaptables Estanterias sin repisas adaptables o
© ICCROM ICCROM

i

. CONSEJOS PARA ALMACENAR

« Con los objetos en estanterias, intenta poner los mas pesados en la parte de abajo para evitar
que estas se vuelquen y/o que se produzcan accidentes durante la recuperacion; puedes poner
los objetos que vayas a necesitar recuperar con menos frecuencia en la parte de arriba.

9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

» Silos estantes de las estanterias no tienen profundidad suficiente para acomodar objetos mas
grandes, puedes unir dos estanterias (es decir, ponerlas espalda con espalda) para aumentar la
superficie de almacenamiento disponible.

» Agrupa los objetos en las estanterias de acuerdo con su tamafo para maximizar la eficiencia del
espacio. Puedes proyectar cémo van a distribuirse los objetos en la estanteria utilizando papel
cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la huella del estante, y la vista lateral, que
ilustra como se esta aprovechando su altura. Otro método posible consiste en sumar el area total
cubierta por los objetos (afadiendo suficiente espacio alrededor de estos para permitir una segura
manipulacion y recuperacion). Divide ese nimero por el &rea de un estante para calcular el
numero de estantes que vas a necesitar, y prueba con distintas alturas de estante agrupando
objetos de igual tamano.

» Cuando los objetos sean mas altos que largos, puedes maximizar el espacio colocandolos
tumbados en el estante, mientras esto se pueda hacer con seguridad. Si es necesario, puedes
estabilizarlos con bloques de espuma.
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6. Ligeros - Objetos que se sustentan solos y que pueden ser transportados
por una persona con las dos manos (cerca de 0,5 a 10 kg)

Objetos que pueden ser manipulados facilmente por una persona.

Ejemplos: Ceramica, esculturas, herramientas, zapatos, sombreros, cesteria, mascaras, armas de fuego,

etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

N,
X &

Bastidores fijs. Los objetos Colgaos de cadenas. Los

Armarios. Los bjetos no

estan a la vista, pero si estan a la vista, pero no objetos estan a la vista,
protegidos del polvo y protegidos del polvo eiccrom pero no protegidos del
pueden ser cerrados con polvo @ Iccrom

llave si son valiosos,

peligrosos o nocivos o
ICCROM

CONSEJOS PARA ALMACENAR

Al colocar objetos uno frente al otro en un armario o en una estanteria, coloca los objetos mas
altos atras y los mas cortos adelante para asegurar que los objetos sean accesibles y visibles.
Intenta poner los objetos mas pesados cerca de la parte de abajo de la unidad para evitar que
estas se vuelquen y que se produzcan accidentes durante la recuperacion; puedes poner los
objetos que vayas a necesitar recuperar con menos frecuencia en la parte de arriba. Si es
necesario, compra una escalera lo suficientemente alta para alcanzar el estante de arriba con
seguridad.

9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Agrupa los objetos en un armario o en una estanteria de acuerdo con su tamarno para maximizar
la eficiencia del espacio. Puedes proyectar cémo van a distribuirse los objetos en la estanteria
utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la huella del estante, y la
vista lateral, que ilustra coémo se esta aprovechando su altura. Otro método posible consiste en
sumar el area total cubierta por los objetos (afiadiendo suficiente espacio alrededor de estos para
permitir una segura manipulacion y recuperacion). Divide ese numero por el area de un estante
para calcular el nimero de estantes que vas a necesitar, y prueba con distintas alturas de estante
agrupando objetos de igual tamario.

Si tus objetos son relativamente faciles de manipular, puedes estimar la cantidad de espacio de
bastidor que necesitas colocandolos sobre una lamina de plastico. Otro método para planificar el
bastidor consiste en usar papel cuadriculado, teniendo en cuenta lo siguiente:
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La altura de los bastidores dependera de la combinacion del ancho de los objetos a
almacenar, a la que deberas sumar algo de margen arriba y abajo para permitir su
recuperacion con seguridad.

El ancho de los bastidores dependera de la longitud del objeto méas largo. Para los
bastidores de malla de alambre, puedes ahorrar material si instalas los bastidores hasta la
mitad de la altura de la pared y aseguras los objetos en dos puntos cerca del centro, o bien
si adoptas el sistema de barra vertical.
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7. Pequenos - Objetos que pueden ser sujetados con una mano

Objetos de menos de 10 cm de altura, pero que pueden ser facilmente extraviados o perdidos debido a su
tamano.

Ejemplos: joyeria, collares, anillos, sellos cilindricos, tabletas cuneiformes, miniaturas de marfil, pequenas
cajas, fragmentos arqueoldgicos, monedas, cubiertos, etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

5

Cajas con compartimientos en las estanterias proporcionan Cajoneras maximizan el

una proteccién adicional a los objetos fragiles e iccrom uso del espacio vertical y
proporcionan a los objetos

una buena visibilidad o
ICCROM

Cajas fuertes pueden ser Conrachapados corredizos Carpetas de pléético

necesarias para los en las estanterias pueden ser  quimicamente estables
articulos mas valiosos e utilizados para sustituir los colocadas en archivadores
ICCROM

cajones y preservar el acceso a  ©!CCROM
los objetos de atras oiccrom

-9 CONSEJOS PARA ALMACENAR

» Como estos objetos son muy faciles de extraviar, con frecuencia se encuentran en cajas o
contenedores que pueden caber en una unidad de almacenamiento.

» Enteoria, las cajoneras pueden ser apiladas, sin embargo, apilarlas hasta grandes alturas puede
dificultar la recuperacion de los objetos, aparte del riesgo que puede suponer para el personal.

» Al poner objetos en contacto directo con el contrachapado, asegurate de que estos no sean

objetos “susceptibles a acidos” (ver gRecurso 4 - Productos y materiales para almacenar); en
caso de serlo, quiza sea necesario crear una barrera entre el objeto y el contrachapado para evitar
el contacto directo (p. €j., esmalte acrilico, laminas de espuma de polietileno).
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9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

» Para determinar cuantos archivadores necesitas (C), primero determina la capacidad de un
archivador (A), es decir, cuantos objetos puede acomodar. Para ello, multiplica el nimero de
objetos que caben en una carpeta por la cantidad de carpetas que caben en un cajon, y luego
multiplica ese valor por el nimero de cajones que tiene el archivador. A continuacion, divide el
numero total de objetos a almacenar (B) por la capacidad del archivador (A). Por lo tanto:
C=B/A

» En las estanterias, agrupa las cajas de acuerdo con su altura para aprovechar al maximo el
espacio. Puedes proyectar como van a distribuirse los objetos en la estanteria utilizando papel
cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la huella del estante, y la vista lateral, que
ilustra como se esta aprovechando su altura. Otro método para calcular el nimero de estantes que
necesitaras consiste en sumar el area total que cubren las cajas (afiadiendo espacio suficiente
alrededor de los objetos para que se puedan recuperar y manipular con seguridad) y dividirla por
el area de un estante, y luego ir probando diferentes alturas de estante agrupando cajas de igual
tamano. También puedes apilarlas, siempre y cuando permanezcan accesibles y su manipulacién
sea segura para el personal.

» Agrupa los objetos en las cajoneras de acuerdo con su tamafo para maximizar la eficiencia del
espacio. Si lo deseas, calcula cuantos objetos pueden caber en un cajén utilizando papel
cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la huella del cajén. Otro método posible
consiste en sumar el area total cubierta por los objetos (anadiendo suficiente espacio alrededor de
estos para permitir una segura manipulacion y recuperacién). Luego divide ese numero por el area
de un objeto para determinar cuantas cajoneras necesitaras.

» Agrupa los objetos sobre contrachapados en las estanterias de acuerdo con su tamafno para
maximizar la eficiencia del espacio. Puedes proyectar cémo van a distribuirse los objetos en la
estanteria utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la huella del
estante, y la vista lateral, que ilustra cémo se esta aprovechando la altura dentro de la unidad.
Otro método para calcular el nUmero de estantes que vas a necesitar consiste en sumar el area
total que cubren los objetos (afiadiendo espacio suficiente alrededor de estos para que se puedan
recuperar y manipular con seguridad) y dividirla por el area del contrachapado, y luego ir probando
diferentes alturas de estante agrupando objetos de igual tamanio.
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8. Telas de “tres dimensiones”

Trajes, titeres u otros tipos de objetos flexibles que se deben colgar.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

g

Armarios. Los objetos estan Barras de techo o de pared Soportes

protegidos del polvo y la luz o ICCROM individuales © iccrom
ICCROM

9. CONSEJOS PARA ALMACENAR

Las telas de “tres dimensiones” almacenadas en armarios deben ocupar solo una hilera de
profundidad para facilitar la recuperacion.

Para aprender a hacer tus propias perchas acolchadas, consulta perchas acolchadas para
prendas no. 1 (enlace externo) o técnicas de almacenamiento para colgar prendas: perchas
acolchadas (enlace externo).

Para aprender nuevas técnicas para hacer fundas para el polvo, consulta técnicas de
almacenamiento para colgar prendas: fundas (enlace externo).

Las perchas triangulares corrientes pueden no ser adecuadas para ciertos trajes, como ponchos o
kimonos. Para aprender a hacer perchas rectas y triangulares, consulta perchas acolchadas para
prendas no. 2 (enlace externo).

Aprende mas acerca del tema en almacenamiento para vestuario con perchas (enlace externo).

9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Para maximizar el uso de la altura de la sala, puedes colgar la ropa sobre otras unidades de
almacenamiento (p. €j., por encima de las cajoneras) o utilizar dos niveles de barras para colgar
(es decir, una barra abajo y una arriba).

Cuando guardes trajes en perchas acolchadas, agrupa los trajes por longitud; dependiendo de su
tamario y de la distribucion del depdsito, tal vez puedas almacenar otros objetos por encima o por
debajo de ellos. La longitud de la barra que necesitas variara segun el tipo de percha acolchada y
el ancho de los trajes (generalmente 10 a 20 cm). Puedes estimar el nimero de trajes que pueden
colgarse de cada barra utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la
profundidad necesaria, y la vista lateral, que ilustra el aprovechamiento de la altura y la longitud de
la barra. Otro método posible para determinar la longitud de barra que necesitaras consiste en
sumar el ancho total de los trajes (anadiendo suficiente espacio alrededor de estos para permitir
una segura manipulaciéon y recuperacion).
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9. Objetos que deben almacenarse en posicion horizontal

Objetos planos que no se pueden almacenar enrollados debido a su fragilidad o su composicion (p.ej.,
materiales delicados, soportes rigidos o quebradizos).

Ejemplos: Telas con muchos bordados o fragiles, dibujos, grabados o fotografias sin enmarcar, placas
metélicas, etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

Contrachapados deslizantes =~ Cajoneras de metal ofrecen Carpetas son una manera

en las estanterias son una proteccién contra el polvo, pero  eficaz de agrupar dibujos y
manera simple y barata de SON MAs caras © ICCROM grabados para minimizar la
almacenar objetos planos e manipulaciéon e iccrom
ICCROM

9. CONSEJOS PARA ALMACENAR

Puedes almacenar varios elementos en la misma carpeta si estan intercalados (p. €j., utilizando
una hoja de papel libre de acido para los grabados o una tela de lino o algoddn para objetos
hechos de tela). Puedes agrupar varias carpetas en un unico cajon, pero recuerda que lo ideal es
no tener que mover mas de dos carpetas para recuperar algo.

Anotar los numeros de inventario en cada carpeta (en la misma ubicacion) permitird que los
objetos sean recuperados sin tener que abrir cada carpeta y manipular los objetos para encontrar
el que se busca.

Al poner objetos en contacto directo con el contrachapado, asegurate de que estos no sean

objetos “susceptibles a acidos” (ver gRecurso 4 - Productos y materiales para almacenar); en
caso de serlo, quiza sea necesario crear una barrera entre el objeto y el contrachapado para evitar
el contacto directo (p. €j., esmalte acrilico, laminas de espuma de polietileno). De igual manera,
algunos papeles y fotografias son particularmente sensibles a 4cidos, lo que puede exigir el uso
de materiales de almacenamiento libres de acido.

Aprende mas acerca de esto en almacenamiento de objetos de tela extendidos (enlace externo).
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9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

» Agrupa los objetos en las cajoneras de acuerdo con su tamano (o el de la carpeta) para maximizar
la eficiencia del espacio.

» Sipretendes utilizar carpetas, puedes calcular el nUmero de carpetas necesarias (C) dividiendo el
numero total de objetos (A) por el nimero de objetos que vas a colocar en una carpeta (B),
dejando espacio suficiente para facilitar el acceso. Por lo tanto:C=A/B
Después, para calcular el nUmero de cajones necesarios (Z), divide el nimero de carpetas que
necesitas (C) por el numero de carpetas que puedes almacenar en un cajon de forma segura (Y).
Porlotanto:Z=C/Y

» Agrupa los objetos sobre contrachapados en las estanterias de acuerdo con su tamafno para
maximizar la eficiencia del espacio. Puedes proyectar como van a distribuirse los objetos en los
contrachapados utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la huella
del estante, y la vista lateral, que ilustra como se esta aprovechando la altura dentro de la unidad.
Otro método para calcular el nimero de estantes que vas a necesitar consiste en sumar el area
total que cubren los objetos (afiadiendo espacio suficiente alrededor de los objetos para que se
puedan recuperar y manipular con seguridad) y dividirla por el area del contrachapado, y luego ir
probando diferentes alturas de estante agrupando objetos de igual tamaro.
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10. Objetos que pueden ser enrollados

Objetos que no son susceptibles de danarse si estan enrollados.

Ejemplos: Alfombras, planos arquitecténicos, tapices, lienzos pintados, thangkas, etc.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

\.l

Cajoneras para objetos Estanterias con tubos para Estanterias modificadas
pequenos enrollados (p. €j., almacenar piezas enrolladas o con barras horizontales para
de menos de 70 cm)eiccrom ~ CCROM sujetar tubos porta objetos o

ICCROM

-9 CONSEJOS PARA ALMACENAR

Escribir el nUmero de inventario del objeto y colgarlo del tubo junto con una imagen del objeto
facilitara su identificacion sin tener que desenrollar el objeto.
Aprende mas acerca del tema en almacenamiento de objetos de tela enrollados (enlace externo).

-'Q‘-CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Agrupa los objetos en las cajoneras de acuerdo con su tamafno para maximizar la eficiencia del
espacio. Procura combinar objetos de diferentes tamaros, cuando esto sea posible, para
maximizar el uso del espacio en cada cajon. Puedes proyectar como van a distribuirse los objetos
utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra su disposicién en cada
cajon, y la vista lateral, que ilustra la utilizacion de la altura. Otro método posible consiste en
sumar el area total cubierta por los objetos enrollados (afiadiendo suficiente espacio alrededor de
estos para permitir una segura manipulacion y recuperacioén). Luego divide ese numero por el area
de un cajoén para determinar cuantos cajones necesitaras.

En las estanterias modificadas, agrupa los objetos de acuerdo con su longitud para maximizar la
eficiencia del espacio. Puedes agrupar objetos mas pequefios en la misma barra. Deja espacio
libre suficiente por encima de cada barra para poder recuperar los objetos de manera segura.
Asegurate de que la estanteria puede soportar el peso de los objetos y de las barras, y elige
barras que sean suficientemente fuertes para aguantar el peso de los objetos de tela a lo largo del
tiempo. Los niveles de las barras pueden ser totalmente horizontales o ligeramente en diagonal,
para facilitar el acceso a las barras en la parte posterior. Puedes proyectar como van a distribuirse
las barras utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la huella del
estante, y la vista lateral, que ilustra el aprovechamiento de la altura del estante. Otro método
posible consiste en estimar cuantas barras necesitaras y de qué tamarno agrupando los objetos de
tela en categorias de tamano (pequeno, mediano, grande), y determinando cuantos se pueden
almacenar en cada categoria. Las categorias de tamafo seran determinadas por las diferentes
longitudes de barras que las unidades de almacenamiento pueden acomodar. A su vez, eso
dependera del ancho de las unidades de almacenamiento y de cuando estas unidades pueden ser
modificadas con seguridad.
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11. Pequenos objetos enmarcados (menos de 50 cm)
Ejemplos: Pinturas, grabados y otros objetos enmarcados, tallas de madera.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

g / i #
- i b . L4

Bastidores de bared 66u‘|c;an Unies con

Estanterias pueden
mucho espacio (aunque compartimientos, aprovechar el espacio de
normalmente el espacio de pared  tipicamente hechas de manera mas eficiente que los
es subutilizado); todos los objetos ~ madera bastidores, pero pueden
guedan totalmente a la vista @ contrachapada, con o exponer los objetos
ICCROM sin ruedas. Pueden vulnerables y de acceso
usar el espacio de frecuente a mas riesgos de

manera mas eficiente  manipulacién e iccrom
que los bastidores,

pero pueden exponer

los objetos vulnerables

y de acceso frecuente

a mas riesgos de

manipulacioén. e iccrom

N _ 7

9 CONSEJOS PARA ALMACENAR

» Unidades con compartimientos son relativamente faciles de hacer y baratas. Afadiéndoles
ruedas, las convertiras en unidades mdéviles (posiblemente con una mayor ocupacion de piso),
pero también reduciras su capacidad total de carga.

» Al trabajar con unidades con compartimientos y estanterias, si escribes el nimero de inventario
y, mejor aun, si agregas una foto del objeto en la lateral de la unidad, te resultard mas facil
identificar lo que buscas sin tener que mover otros objetos.

» Los marcos pueden danarse al sacar los objetos de las unidades con compartimientos y al
regresarlos a su sitio; puede que sea necesario envolverlos y proteger los estantes para reducir
este riesgo. Aprende a envolver pinturas enmarcadas y sin enmarcar (enlace externo). Una
manera de evitar que se rocen es usar intercalaciones rigidas (p. €j., laminas de plastico estriadas)
entre ellos. Trata de tener compartimientos estrechos para evitar que los objetos se apoyen unos
sobre otros y haya demasiada presion.

* Aprende a hacer bastidores para lienzos (enlace externo).
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9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Para maximizar el espacio en las unidades con compartimientos, divide los objetos en
categorias de tamano (pequefno, mediano, grande) y solo después disefia los compartimientos.
Procura no desperdiciar espacio vertical dentro de cada compartimiento y aprovechar toda la
altura de la sala con compartimientos mas pequefos por encima de los mas grandes. Si deseas
planear la distribucion de los compartimientos, utiliza papel cuadriculado para dibujar la vista
frontal, que ilustra como se esta utilizando el espacio vertical. Otro método consiste en sumar el
area total que cubren los objetos (es decir, el area del objeto que esta en contacto con el estante
[multiplicando la profundidad del marco por su ancho]). Luego divide ese valor por el area de un
estante para calcular el nUmero de estantes que vas a necesitar. Puedes probar con distintas
alturas de estante agrupando objetos de igual tamario.

Para averiguar cuantos compartimientos necesitas para cada categoria de tamafo (C), primero
calcula la capacidad de un solo compartimiento (A), es decir, cuantos objetos podras acomodar en
él. Para cada categoria de tamano, divide la cantidad total de objetos por la capacidad del
compartimiento (B). Por lo tanto:C=A/B

Con estantes, debes agrupar los objetos en categorias de tamano y ajustar la altura de cada
estante para maximizar la eficiencia del espacio. Puedes proyectar como van a distribuirse los
objetos en la estanteria utilizando papel cuadriculado para dibujar la vista superior, que ilustra la
huella del estante, y la vista lateral, que ilustra el aprovechamiento de la altura del estante. Otro
método posible consiste en sumar el area total que cubren los objetos (el area del objeto que esta
en contacto con el estante [multiplicando la profundidad del marco por su ancho). Luego divide ese
valor por el &rea de un estante para calcular el nUmero de estantes que vas a necesitar. Puedes
probar con distintas alturas de estante agrupando objetos de igual tamano.

Con bastidores de pared, la estrategia mas recomendable es agrupar objetos de alturas o
longitudes similares para aprovechar al maximo el espacio vertical. Para empezar, prueba agrupar
los objetos en categorias de tamarfo (pequefos y grandes) para después determinar si también
vas a necesitar una categoria intermedia. Tu objetivo es tener espacio suficiente encima de los
objetos cortos para colgar otros objetos. Si tus objetos son relativamente faciles de manipular,
también puedes estimar la cantidad de espacio de bastidor que necesitas colocandolos sobre una
lamina de plastico. Otro método es planificar la disposicion de tu bastidor con papel cuadriculado,
teniendo en cuenta que:

- La altura de los bastidores dependera de la combinacién del ancho de los objetos a
almacenar, a la que deberas sumar algo de margen arriba y abajo para permitir su
recuperacion con seguridad.

- Elancho de los bastidores dependera de la suma de la longitud de los objetos a
almacenar.
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12. Objetos enmarcados grandes (mas de 50 cm)
Ejemplos: Pinturas, grabados y otros objetos enmarcados, tallas de madera.

Ejemplos de posibles soluciones de almacenamiento:

:
% |
M BPD
' i
A 8 d 11

=
o
o
Q
: i o
— al 7 B i = [©)
Bastidores de pared ocupan Bastidores corredizos ocupan
mucho espacio (aunque menos espacio; Las obras compartimientos pueden
normalmente el espacio de guedan totalmente a la vista, usar el espacio de manera
pared es subutilizado); todos  pero su costo es alto o iccrom mas eficiente que los
los objetos quedan bastidores, pero pueden
totalmente a la vista e iccrom exponer los objetos

vulnerables y de acceso
frecuente a mas riesgos de
manipulacion e iccrom

9. CONSEJOS PARA ALMACENAR:

* Unidades con compartimientos son relativamente faciles de hacer y baratas. Ahadiéndoles
ruedas, las convertiras en unidades méviles (posiblemente con una mayor ocupacion de piso),
pero también reduciras su capacidad maxima de carga.

» Al trabajar con unidades con compartimientos, si escribes el nimero de inventario y, mejor adn,
si agregas una foto del objeto en la lateral de la unidad, te resultar4 mas facil identificar lo que
buscas sin tener que mover otros objetos.

* Los marcos pueden danarse al sacar los objetos de las unidades con compartimientos y al
regresarlos a su sitio; puede que sea necesario envolverlos y proteger los estantes para evitar
este riesgo. Una manera de evitar que se rocen es usar intercalaciones rigidas (p. €j., laminas de
plastico estriadas) entre ellos. Trata de tener compartimientos estrechos: no es deseable que los
objetos ejerzan demasiada presién entre si al apoyarse unos sobre otros.

» Aprende a hacer bastidores para lienzos (enlace externo).
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9. CONSEJOS PARA PLANIFICAR EL ESPACIO

Con bastidores, la estrategia mas recomendable es agrupar objetos de alturas o longitudes
similares para aprovechar al maximo el espacio vertical. Para empezar, prueba agrupar los objetos
en categorias de tamano (pequefios y grandes) para después determinar si también vas a
necesitar una categoria intermedia. Tu objetivo es tener espacio suficiente encima de los objetos
cortos para colgar otros objetos.

Si tus objetos son relativamente faciles de manipular, puedes estimar la cantidad de espacio de
bastidor que necesitas colocandolos sobre una lamina de plastico. Otro método es planificar la
disposicién de tu bastidor con papel cuadriculado, teniendo en cuenta que:

- La altura de los bastidores dependera de la suma de las alturas de los objetos a almacenar,

a la que deberas sumar algo de margen arriba y abajo para permitir su recuperacion con
seguridad.

- Elancho de los bastidores dependera de la suma de la longitud de los objetos a almacenar.
Para maximizar el espacio en las unidades con compartimientos, divide los objetos en
categorias de tamano (pequefno, mediano, grande) y solo después disefia los compartimientos.
Procura no desperdiciar espacio vertical dentro de cada compartimiento y aprovechar toda la
altura de la sala con compartimientos mas pequefos por encima de los mas grandes. Si deseas
planear la distribucion de los compartimientos, utiliza papel cuadriculado para dibujar la vista
frontal, que ilustra como se esté utilizando el espacio vertical. Otro método posible consiste en
sumar el area total que cubren los objetos (es decir, el area del objeto que esta en contacto con el
estante [multiplicando la profundidad del marco por su ancho], y no lo que normalmente
considerarias ser la “superficie del objeto”). Luego divide ese valor por el area de un estante para
calcular el nimero de estantes que vas a necesitar. Puedes probar con distintas alturas de estante
agrupando objetos de igual tamario.

Para averiguar cuantos compartimientos necesitas para cada categoria de tamafo (C), primero
calcula la capacidad de un solo compartimiento (A), es decir, cuantos objetos podras acomodar en
el. Para cada categoria de tamano, divide el nUmero total de objetos por la capacidad del
compartimiento (B). Por lo tanto:C=A/B
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@ Recurso 11 - Reorganizacion virtual del espacio utilizando un enfoque visual

Este método se ocupa del siguiente problema concreto que surge al reagrupar las colecciones por tamario,
adaptar unidades de almacenamiento para mejorar la eficiencia del espacio o descartar unidades que ya
no son adecuadas para la coleccion: ;como sequir el movimiento de tantos objetos? Este método te
permite llevar a cabo una reorganizacion virtual en papel. Si tienes buenas habilidades informaticas
puedes ahorrar tiempo adaptandolo para un software. Sin embargo, a veces verlo todo en papel puede
ayudarte a capturar la situacion mejor que en una pantalla de computadora. Quienes se sienten a gusto
utilizando métodos puramente intuitivos también podran encontrar consejos utiles para aplicar a algunos

problemas mas dificiles.

1. Mapea los grupos de objetos dentro
de las unidades

Para este paso, busca un ambiente en el que

puedas sacar todos tus materiales para tenerlos

a tu alcance y donde puedas pegar o prender
con alfiler las hojas de papel a las paredes. Es
posible que mientras trabajas en tus soluciones
tengas que regresar a este espacio repetidas
veces durante algunos dias, asi que asegurate
de que esto sea posible.

a) Dibuja el contorno de tus unidades de
almacenamiento a escala en papel
cuadriculado. Utiliza una hoja por unidad. Elige
la perspectiva mas Util (vista superior para
cajones, vista frontal para estanterias, etc.).
Sugerimos que 1 cuadricula corresponda a 100
cm? (10 cm x 10 cm).

b) Dibuja los estantes. Si el primer estante esta a
10 cm del suelo, empieza a dibujar tu linea 1
cuadricula arriba.

A No olvides tener en cuenta el espesor de
los estantes porque también ocuparan espacio.

Haz algunas copias de las unidades vacias. Tal
vez tengas que ir probando, por lo que es util
tener algunas copias en blanco.

I

| |
MR
T mEEE =R

an an . w0 Na A0 Mo

Dibuja tus unidades a escala utilizando papel
cuadriculado y agrega los estantes. © ICCROM

0 A0 gy MO AW 250 A4o

Recuerda que el espesor de los estantes también debe
estar reflejado en los dibujos. © ICCROM
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c) Entra en el depésito y dibuja el contorno de
los distintos grupos de objetos. No necesitas
registrar cada objeto; jesto no pretende ser
mas que un simple método visual! Elige tu
propia codificacion de colores y asegurate de
mantenerla durante el ejercicio (por ejemplo,
usa siempre el amarillo para ceramica, el
verde para libros). Redondea tus mediciones
al decimetro siguiente (p. €j.,
12cm =20cm; 45 cm =50 cm). Eso es lo
suficientemente preciso para este método.

A Si ves diferencias significativas de
tamano dentro de un grupo de objetos (p. €j.,
un vaso ceramico mas alto detras de uno
mas corto o una caja grande delante de una
chica), registralas en tu dibujo con la
superposicién de sus contornos. Necesitaras
esta informacion mas tarde cuando
sobrepongas los recortes que te permitiran
llevar a cabo la reorganizacion virtual del
espacio.

d) Cuando hayas terminado de dibujar los
contornos de los grupos de objetos, recorta
su contorno. Con alfileres, prende los
contornos en el dibujo de la unidad, en el sitio
que ocupan actualmente. Repite esto con
cada unidad del depésito. Recuerda que
debes usar una hoja por unidad. Si dentro del
mismo grupo de objetos tienes diferentes
alturas de objetos, simplemente utiliza el

Armario en el depdsito ©
ICCROM contorno de los grupos de

objetos © ICCROM

Recorta las formas a escala utilizando papel de distintos
colores (respeta la codificacién de colores que utilizaste
antes). © ICCROM

mismo color y ve sobreponiéndolos (ver imagen

abajo).

En este ejemplo, hay tres tamarios diferentes de ceramica:
un grupo mas alto atrds, uno mas pequeno a la izquierda y
uno mediano a la derecha. Para cada grupo cortamos una
forma y después las prendemos una sobre la otra. © ICCROM
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2.

Reorganizar la coleccion dentro de
las unidades

Ahora que tienes una maqueta de tus
unidades de almacenamiento y con los
grupos de objetos en ellas, puedes pensar
en la reorganizacion. A medida que
trasladas grupos de objetos de una unidad
a otra, asegurate de dejar suficiente
espacio para una manipulacion segura
(recuerda la regla de 2 objetos). Este es el
momento adecuado para pensar en
modificar o adaptar tus unidades a partir de
los hallazgos de la Z'Hoja de trabajo 4.

A No te olvides de los objetos con
requisitos especiales porque el espacio que
necesitan influird en la reorganizacion del

depdsito (ver @Recurso 10- Las 12
categorias de objetos).

Usa copias vacias del contorno de tus
unidades para probar con las formas,
reagrupandolas por tamarfio. Asi es como
optimizaras el espacio. También puedes
separar los grupos actuales cortando las
formas. Por ejemplo, si todos los libros
estan almacenados juntos, pero prefieres
separarlos por tamano y repartirlos en dos
estantes, corta la forma en dos y
distribayelas.

5.2

'Q~ Escribe la ubicacion original de los = T B
grupos de objetos para recordar de qué | 5ot T
unidad los has sacado. mig—ﬂ‘ﬁ%:; .

Lol

Cuando una unidad de almacenamiento se
llene, modificala o dibuja una nueva si no

Prende con alfiler las formas recortadas en una copia nueva del

) : ) contorno de la unidad, reagrupando los objetos por tamafo. ©
consigues encontrar mas espacio en las ICCROM

unidades actuales.

\ ! 4

.'@:Este es el momento en que puedes intentar
adaptar las unidades existentes o disefar
nuevas unidades para optimizar el espacio. Por
ejemplo, puedes agregar o quitar estantes a una
unidad, instalar estanterias adicionales por
encima de una unidad existente, agregar un
bastidor de pared o construir un soporte especial
para objetos con formas extranas.

Haz una lista de tus necesidades en materia de unidades de almacenamiento
Cuando estés satisfecho con tu nueva disposicion de almacenamiento, haz una lista de las
unidades que necesites Z Hoja de trabajo 10.
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@ Recurso 12 - Analisis de problemas

Este método puede ser utilizado para analizar algunos de los problemas mas complejos que tendras que
solucionar como parte de la reorganizacion del depdsito. Si lo prefieres, puedes hacer un analisis aparte
de cada uno de tus problemas. Piensa en esto como un proceso paso a paso para asegurarte de que no
has olvidado nada importante.

1. Problema analizado
Eligelo de la lista de problemas del Informe sobre las condiciones de almacenamiento.

(C1) Los objetos hechos de plumas son propensos a acumular polvo

2. Riesgo para el status quo
¢ Qué podria suceder, desde las tres perspectivas a continuacion, si se ignora este asunto?

Riesgos para la coleccion

» Laacumulacién de polvo en los objetos puede atraer humedad y propiciar el desarrollo de
microorganismos

» La necesidad de limpiar los objetos con mas frecuencia puede resultar en dafos fisicos

» Alteraciones de color

» Pérdida del potencial de interpretacion

Riesgos para el personal

* Riesgo de alergia
» Rechazo del personal a seguir trabajando en los depdésitos

Riesgos para la institucion

* Disminuciéon del nimero de visitantes
» Pérdida de credibilidad
« Pérdida del valor de la coleccion

3. Estandar propuesto
Describe brevemente la situacion después de la correccion del problema. Asegurate de que el estandar
sea preciso y medible, para saber si has tenido éxito o no.

La deposicion de polvo se redujo lo maximo posible, de tal modo que al mover los objetos en los
estantes no queda ninguna marca.

4. Medidas necesarias para cumplir el estandar
Céntrate en los pasos mas significativos del proceso, como si estuvieras escribiendo un procedimiento.

» Inspeccionar las colecciones para identificar las zonas donde el polvo sea mas frecuente

» Utilizar control de humedad adecuado: evitar que la humedad esté por encima del 75% a lo largo
de todo el afno utilizando deshumidificadores portéatiles

» Comprar equipos de limpieza: aspiradora equipada con filtro HEPA, guantes de algodon, cepillos
de cerdas suaves

» Desempolvar los objetos
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» Reacomodar los objetos con papel de seda, funda de poliéster antideslizante, cajas apropiadas
para conservacién, unidades de almacenamiento adecuadas y adaptadas (materiales estables,
dimensiones apropiadas)

» Sellar ventanas y puertas

» Reemplazar los filtros del sistema de ventilacién cada 3 meses

» Establecer un calendario de limpieza periodica

» Limitar el ingreso de personas al depdsito (fuente de polvo)

5. Otros problemas o riesgos que podrian surgir en caso de que los humeros 3 y 4 no se
implementen
A veces, al resolver un problema puedes terminar creando otros. Este es el momento de plantearte esto.

» Manipulacién inadecuada por personal no entrenado puede resultar en dafo fisico
* Puede desarrollarse moho dentro de los contenedores si estos se sellan demasiado firme en un
ambiente humedo

6. Medidas necesarias para mantener el estandar deseado a lo largo del tiempo
Asegurarse de que se han considerado los problemas o riesgos adicionales identificados en el nimero 5.

» Nombrar una 0 mas personas que seran responsables de los depositos (p. €j., responsable de
quitar el polvo y de la limpieza periodica)

* Reemplazar periddicamente los filtros de aire

* Inspeccionar los filtros de aire dos veces al afio

» Inspeccionar las colecciones dos veces al afo

» Inspeccionar los espacios de mayor riesgo mensualmente

» Limpiar los depdsitos semanalmente

» Entrenar al personal de limpieza

» Crear procedimientos escritos sobre mantenimiento de colecciones

» Capacitar al personal para aplicar los nuevos procedimientos

7. Personas a cargo de implementar las medidas identificadas en 4y 6
Todos: Personal de mantenimiento, servicios de construccion, tomador de decisiones sobre
almacenamiento, conservador, curador
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@ Recurso 13 - Creacion de un diagrama general del proyecto

Este es un ejemplo de un diagrama general del proyecto utilizado para planificar todo el proyecto de reorganizacion, no solo la reorganizacion
fisica.

Al B clp E TAREAS QUIEN MES
¢Quién va a hacirse I__. La escala temporal variara
= : q : cargo de la tarea 7 dependiendo de la escala
E 8 sta es Una.. orma ’e agl’upal’ as Podna ser persona' de tu proyeCtO y de |OS
” E g tareas por tipo, segun los recursos interno, voluntarios, fecursos requeridos.
_g S g necesarios para implementarlas. trabajadores
% é 2 78’ Piensa en esto... contratados,
= = pasantes.
1= =] o o
(0] (0] N

o 82 5|58 | 5.4
m O — — 1
S| e8| 3|38 | E MAY JUN JUL AGO SEP OCT
3] © I (6] 5 o
= o <] 0C o ™ L

1 Inspeccionar las colecciones para identificar las zonas donde el polvo sea mas

frecuente
2 Comprar deshumidificadores portatiles

Describe las tareas a

3 Compral’ equipOS de |impieza Cumpllr’ pero no con

exceso de detalles para

4 Desempolvar los objetos no terminar con cientos de 11

5 Reacomodar los objetos tareas. 4

6 Sellar ventanas y puertas /

7 Reemplazar filtros del sistema de ventilacion (cada 3 meses)

8 Establecer un calendario de limpieza periddica

9 Limitar el ingreso de personas al depésito (fuente de polvo) //

10 | Elaborar nuevos procedimientos de mantenimiento e inspeccién dW |

Algunas tareas tienen dependencias, es decir, debes terminar 1

11 | Capacitar al perso by .
antes de empezar 5. Cuando esto sucede, indica las dependencias

10

escribiendo el nimero o numeros de las tareas que deben

completarse antes de poder comenzar otra. Si 7 y 9 suceden al
mismo tiempo y deben hacerse antes de la 8, vas a poner “7, 9” en el Il - 54
primer cuadro de la 8.




@ Recurso 14 - Breve guia para crear un diagrama de seguimiento RE-ORG

Paso 1: Definir las tareas. Haz una lluvia de ideas con el equipo principal del proyecto para determinar
las diferentes tareas que hay que llevar a cabo para poner en orden tu depdsito. En la Fase 3, identificaste
algunas de esas tareas y las incluiste en el diagrama general del proyecto. Esta es una oportunidad para
validarlas y agregar cualquier tarea que falte. Esto implica que ya dedicaste algo de tiempo a pensar en
cdmo se vera el espacio cuando el proceso de reorganizacion haya terminado. A menudo es mas
productivo trabajar en el diagrama con un pequeno equipo que hacerlo con un grupo grande.

» Utiliza notas adhesivas (una por tarea) para poder reorganizarlas con mas facilidad. A medida que
las pegues en el papel o la pared, hazlo mas o0 menos como en la linea de tiempo. Hazte la
siguiente pregunta: ;esto debe ocurrir al principio o0 mas hacia el final? Intenta hacer esto cada vez
que pegues una nueva nota adhesiva.

* Una manera de asegurarte de que no te vas a olvidar de ninguna tarea es plantearte qué tendria
que suceder y donde. Para ello, piensa en los diferentes espacios que seran afectados por la
reorganizacion (p. ej., deposito, sétano, sala de clases) y determina qué tiene que suceder para
llevarla a cabo.

En este ejemplo, en cada nota adhesiva se escribié una letra dentro de un circulo (A, B, L), que corresponden a
depdsito de archivos, sétano y biblioteca. En este caso, estos espacios fueron tratados como mini proyectos

separados, lo que facilité la divisién del equipo (20 personas) en equipos mas pequefios (de 3-7 personas). Las
notas adhesivas fueron organizadas desde el principio (izquierda) hasta el fin (derecha) y las tareas que podian

realizarse al mismo tiempo fueron puestas en pilas.
Imagen cortesia del Brant Museum and Archives, Canada
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Paso 2: Clasifica las tareas. Confirma el orden en el que las tareas deben realizarse moviendo las notas
adhesivas segun sea necesario. Cuando te sientas razonablemente satisfecho con el orden de las tareas,
dibuja lineas verticales en el papel para dividir la hoja en 3 0 4 partes. Estas divisiones te ayudaran a
agrupar las tareas en fases, lo que permitira que tu equipo vea el progreso a medida que ocurra.

En un diagrama de proyecto normal, te
habrias esforzado muchisimo en
garantizar que todas las dependencias
fueran precisas. Para este tipo de
diagrama, mientras estén agrupadas
aproximadamente en orden cronolégico
es suficiente, ya que el equipo tendra
cierta libertad para discutir con mas
profundidad el orden en el que deben

suceder las cosas Imagen cortesia del Brant
Museum and Archives, Canada

Paso 3: Crea tu diagrama. Con frecuencia es mas facil asignar tareas a equipos mas pequenos segun
donde y en qué vayan a trabajar. En una hoja grande de papel, anota todas las tareas a la izquierda
(recuerda agruparlas por equipo y area de trabajo). ¢ Qué te parece usar un color diferente de marcador
para cada equipo? Escribe las tareas de acuerdo con el orden que definiste en el paso anterior (1,2, 3y
4). Para cada tarea, dibuja un rectangulo vacio, el que los miembros del equipo podran utilizar como barra
de progreso. Podrias colgar esta hoja en la sala de descanso para que todos los miembros tengan acceso
a ella y puedan actualizar el grafico a medida que el proyecto avance. Al terminar, jno te olvides de
celebrarlo con todos!
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En este ejemplo, las tareas fueron

o 4 FAM LIBRAK |

e e iy = S —— — agrupadas en cuatro fases, como puede
1 e o S | verse por las cuatro columnas de
E B aares + e rectangulos (de izquierda a derecha).
R [Renove “as-comner suecvime FRsl BEG, o Ry = Ademas, en la fase de lluvia de ideas,
y ¢ Bewo INTD PROG. R0oM ey — -

e e ST f— - les pareci6 que tenia sentido agrupar las
i = tareas de acuerdo con su ubicacion
AT [Hop oot 1n M. STerhee - = % (biblioteca, depdsito de archivos y
H: ASSEMBLE Wike SHELVING SECTIoW NOAR — - - e , e e .
DR |vanuseeR noes raen evise cout sugiuns o AR ——3 sétano). Esto facilitd dividir al equipo en
Xg Mm\::m = DA;Z:. Y:’:;; STORAGE - - = - - - L— = J‘:' - | t z ~
L LLF:L s Do AR ez - Z res grupos mas pequenos.

REPATRINE * AL ARCHMVAL @02 (050, v e

R ek m— Después de presentar el diagrama al

—ZMZmum

equipo como un todo, se les pidi6 a los
miembros que se ofrecieran a trabajar
en una de las tres salas. La cantidad de
personas en cada equipo fue definida de
acuerdo con la complejidad y el alcance
del trabajo. Los equipos que terminaron
antes luego se unieron a otro equipo

para ayudar a terminar sus tareas.
Imagen cortesia del Brant Museum and Archives,
Canada

Mantente flexible. No importa cuanto tiempo hayas dedicado a planificar el diagrama, es normal que
sucedan situaciones imprevistas que requieran que las decisiones sean reconsideradas. El diagrama
aporta direccion a tu proyecto, pero debes dejar espacio para adaptarlo a medida que avance.
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@ Recurso 15 - Registrando la ubicacién de los objetos

Paso 1: Has una “reproduccion” del sistema de localizacion existente. Puedes hacerla en el piso o

utilizando unidades de almacenamiento temporal.

Paso 2: Mueve los objetos a la ubicacion correspondiente de la “reproduccion”. Esto puede hacerse
estante por estante, si tu equipo es pequeno, o varios estantes a la vez, si cuentas con un equipo mas
grande. El hecho de que las ubicaciones originales estén reflejadas en el piso minimiza la probabilidad de

que se produzcan errores.

- -

Vaciar temporalmente un depdsito requiere una gran cantidad de
espacio de piso. Si el deposito original tiene estanterias con 5
estantes, necesitaras aproximadamente 5 veces mas espacio en el
piso para acomodar todos los objetos, ya que ahora los estas
poniendo en una Unica superficie. Para proteger los objetos de la

abrasion, recubre el piso con espuma de polietileno. Ambas imagenes
©ICCROM

En este ejemplo, se
cred un sistema de
rejilla en el piso con
cinta adhesiva. Cada
ubicacion (rectangulo)
correspondia a una
estanteria en el
depdsito. El sistema
de localizacion
utilizado en el
depdsito era
alfanumeérico (1A, 2A,
3A, etc.), por lo tanto,
en la pared posterior
se pegaron hojas de
papel indicando las
flas A,B,C,D, E, ylo
mismo se hizo en la
pared izquierda, pero
para los nimeros 1, 2,
3, 4, 5, etc. © ICCROM




@Recurso 16 - Creacion de un sistema de localizacion simple
¢Cuando se hace necesario?

» Cuando el depésito no cuenta con un sistema de localizacion

» Cuando los cédigos del sistema de localizacion existente:
- son muy complejos (p. €j., GHL-569-3345-10L);
- no siguen un patrén (p. ej. Estante 3, M89, 12F-01-02);
- s0N poco precisos respecto a la ubicacion (p. ej., Sala 1, Pared Oeste, etc.), con lo cual
resulta imposible encontrar los objetos en un tiempo razonable (3 minutos u otro plazo que
se considere aceptable)

Objetivo: Crear un sistema de localizacidn permanente para el deposito que sea simple, expansible,
l6gico y coherente (una letra, un nimero), y que permita que cualquier persona encuentre fisicamente
cualquier objeto de la coleccién, a partir del sistema de documentacion, en un tiempo razonable (es decir,
3 minutos u otro plazo que se considere aceptable).

En el sistema propuesto se han adoptado letras
para los estantes (de abajo hacia arriba) y

ndmeros para las unidades Ambas imagenes ©
ICCROM
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¢Por qué letras para los estantes y numeros para las unidades?

Es mas probable que tengas mas de 26 unidades que mas de 26 estantes. Usando letras para identificar
los estantes, evitas tener unidades identificadas como “AAA” o0 “CC o” ZZZZ".

¢Por qué letras para los estantes desde abajo hacia arriba?

Es mucho mas probable que afadas superficies de almacenamiento adicionales encima de las unidades
existentes, y no abajo. Por lo tanto, si de pronto necesitas crear espacio extra y resulta que tienes espacio
de pared por encima de una estanteria cuyo Ultimo estante esta identificado por la letra “H”, pues la nueva
ubicacion puede simplemente convertirse en “I”.

¢ Y si en el futuro decido agregar estantes entre los existentes? ;deberia usar A, A.1, A.2, B, B.2?

No recomendamos que hagas eso porque implicaria agregar una capa de complejidad al sistema de
localizacién. En lugar de eso, cuando empieces a etiquetar tus estantes, omite algunas letras (p. ej., en
una unidad con 5 estantes: A, D, G, K, N). De esta manera, si alguna vez necesitas agregar un estante
adicional entre el estante de abajo y el segundo estante mas bajo (es decir, entre Ay D), puedes
simplemente etiquetarlo como “B”.

Estoy numerando todas mis unidades como se ha sugerido, pero ¢;qué pasa si decido agregar
unidades adicionales mas adelante? La secuencia de numeros no sera continua.

De hecho, recomendamos asignar un numero a todas las localizaciones que estan actualmente vacias: al
espacio vacio en el piso donde se podria agregar una unidad, al espacio vacio en la pared donde algun
dia se podria instalar un bastidor o un objeto grande. Planificarlo de esta manera hace que sea facil de
mantener el sistema.

Digamos que necesito recuperar un objeto en la ubicacion “45G”, por ejemplo, ¢ habria alguna
manera simple de saber donde se encuentra en el depdsito?

Si, puedes crear un mapa de las ubicaciones del depésito utilizando un plano. Coloca el mapa cerca de la
entrada para que cualquier persona que trabaje en el deposito pueda usarlo.

Tengo mas de una sala de almacenamiento. ;Sugieren que mantenga la secuencia numeérica entre
un deposito y el otro o que comience una nueva secuencia?

Puede resultar confuso seguir numerando las unidades de almacenamiento entre un depdsito y otro con la
misma secuencia. Ademas, si alguna vez necesitas agregar otra unidad en la primera sala, el sistema de
numeracién quedara fuera de secuencia entre las dos salas. Una cosa es que los nimeros estén fuera de
secuencia en la misma sala y otra que estén fuera de secuencia entre dos 0 mas salas. En poco tiempo te
resultaria dificil ubicarte. En vez de eso, utiliza un prefijo (p. €j., nUmeros romanos) para identificar las
salas. Por ejemplo, los cddigos en la primera sala podrian ser I-45G, mientras que los de la segunda sala
podrian ser II-34H, y para la tercera IlI-3D.
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gRecurso 17 - Contabilizando el crecimiento de la coleccién

Método aproximado. Este método, el preferido de RE-ORG, se basa en el sentido comun y te permite
considerar la saturacion actual de tu(s) depésito(s). Ademas, no asume que necesariamente necesitas
mas espacio de piso. A lo mejor después de terminar la reorganizacion fisica te sobre espacio para crecer
algunos afnos mas, jgracias a lo dedicado que has sido buscando mejorar la eficiencia de espacio! Esto
debe contar para algo. Conversa con la direccion sobre qué partes de la coleccién es probable que
crezcan en los proximos 10 anos y qué partes no. Después prepara una lista de las unidades adicionales
(cantidad y tipo) que necesitaras para dar cabida a esta previsién de crecimiento. Afiade esa lista a la 2"
Hoja de trabajo 10.

Método del espacio de piso. Este método examina cémo las necesidades de espacio de piso aumentan
a medida que crece la coleccién. Su principio es sencillo: multiplicas el espacio total actual de las salas de
almacenamiento por la tasa de crecimiento anual de la coleccion, y el producto sera la cantidad de espacio
extra que necesitas cada afno. Este método supone que el depdésito esté lleno y que necesitas mas espacio
para dar cabida al crecimiento de la coleccion, lo que puede o no ser el caso. Asimismo, supone que la
coleccion crece de manera predecible y regular. Para determinar la tasa de crecimiento anual de la
coleccion, tienes dos opciones:

1) Incremento numérico. Cuenta cuantos objetos fueron adquiridos en los Ultimos 10 afos y divide
ese numero por 10. Esto te indicara cuantos objetos son adquiridos, en promedio, cada ano. Divide
ese numero por el numero total de objetos en tu coleccidén y multiplicalo por 100. Esto te daré la
tasa de crecimiento anual de la coleccién (%). Este acercamiento podria funcionar si tu coleccion
comprende objetos no demasiado grandes y cuyos tamafnos sean bastante regulares. Multiplica la
tasa de crecimiento anual de la coleccion (p. ej., 1,5%) por el espacio de piso total de los depdsitos
(p. €j., 200 m?) para obtener la cantidad de espacio extra que necesitas (3 m?). Por ultimo,
multiplica ese valor por el numero de afios que estés proyectando en el futuro (p. €j., 10 afos, con
lo cual se necesitarian 30 m?). Esto supone que la altura de la sala de los espacios actuales y
futuros es la misma, porque solo se ha considerado la ocupacion del espacio de piso.

2) Incremento volumétrico. Este método es un poco mas lento y supone que tu sistema de
documentacion incluya las dimensiones de los objetos. Puede ser una opcion si tu coleccién
comprende objetos mas grandes o cuyos tamafos sean muy irregulares (muchos objetos pequefos
y muchos objetos grandes). Asegurate de usar siempre la misma unidad de medida, en tus
célculos, ya sea centimetros o metros. Calcula el volumen total de los objetos que fueron
adquiridos en los ultimos 10 afnos y dividelo por 10. Esto te indicara cual es el volumen de coleccion
que se agrega anualmente a los depositos, en promedio (incremento volumétrico anual). Recuerda:
si algunos de los objetos luego son guardados en cajas en el depdsito, debes corregir tus numeros
(p-€j., sumando un factor de correccion de aproximadamente 25 a 30% del volumen de dichos
objetos). Luego divide el incremento volumétrico anual por la altura del depésito. Esto te dira cuanto
espacio de piso adicional necesitaras anualmente. Luego tienes que incluir en los calculos el
espacio de circulacién, ya que hemos asumido que los objetos estdn acomodados de manera bien
compacta unos contra otros. Para ello, multiplica el valor por 2 para aplicar la “regla del 50%” (o por
1,25, si tienes estanterias compactas). De esta manera obtendras el espacio necesario, incluido el
de circulacion y acceso. Si tu planificacidn tiene un horizonte temporal de 10 afios, multiplica el
espacio necesario por 10.
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g Recurso 18 — Diccionario visual del mobiliario de almacenamiento

‘\ Palet; palé

f§d2/ d Plataforma con

ruedas

Estanteria abierta/ de

carga (ligera o pesada)/ I
metalica r /7/7

]
A

I

i

Cajonera; planero

4

=
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Unidad para textiles
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Bastidor/ rejilla /! U
grilla fija -

Bastidores deslizantes; grillas/ Il - 62
rejillas moviles; peines
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@ Recurso 19 — Diccionario visual de pequefnos equipos

Para alcance

\ \\\ Escalera;
[ — escalera de

\
\. Xx tijera
W
\ \“ \\?\_\}

\

Escalera con

plataforma
Taburete/ taburete-

escalera con

Escalera T
" : aburete; escalera
ruedas retractiles telescopica/ de con barandilla
extension

Para manipulacion

Carro de carga;
carro plataforma

== ]

S v/
Carretilla; | il \“/*‘
carro ;%Jl \\ —
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diablo de Iz B =2
carga e
™~ 0= ’S\" {
Elevadora/ apiladora/ (“% )
transpaleta manual T
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f e \7 /
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S

// m;”;?)
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A
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s 7 { ’ U7
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Aspiradora/ )

/ AR
aspirador de

B ¢ . ép
\ mano [ ~=z Aspiradora/ ||| - 63
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