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Forord av UNESCO

Nar Unesco grundades 1945, i sparen efter andra varldskrigets
oerhorda 6delaggelse, skedde det i en dvertygelse om att en varaktig
fred endast kan byggas i manniskors sinne och méaste grunda sig pa
vardighet, jamlikhet och dmsesidig respekt. Museer ar perfekta arenor
for att dela den visionen. Museer ar inte langre enbart lardomstempel
och beskyddare av kulturforemél, utan spelar idag en viktig roll for
utbildning, social sammanhélining och hallbar utveckling genom att
stimulera till intellektuellt utbyte och kreativitet. De fungerar &dven
som identitetssymboler. Den internationella gemenskapen erkdnner att
museerna fortsatt fyller ett flertal viktiga funktioner fér samhallet i stort.
Pa senare ar har museernas potential att bidra till vara gemensamma
mal blivit allt tydligare bland annat genom att Rekommendationen om
skydd for och frdmjande av museer och samlingar, deras mdngfald samt roll
i samhdillet har antagits av samtliga Unescos medlemsstater i november
2015, 55 &r efter att den senaste tidigare globala rekommendationen pé
omradet antogs, 1960. Under de senaste decennierna har museer och
andra kulturarvsinstitutioner i allt hogre grad blivit méltavlor for valdsam
extremism. Nar museer utsatts for hot i sin roll att skydda och lyfta fram
vardefull vittnesbord om var historia och manniskans kreativitet, maste
vi skydda och ge stdd &t museernas varde for dmsesidig forstéelse och
dialog mellan kulturer. Aven naturkatastrofer och klimatférandringar har
lett till stora utmaningar for museer och museipersonal. Tillsammans
med ICCROM, vér langvariga samarbetspartner, star Unesco forenade
med den internationella kulturarvsgemenskapen i arbetet med att starka
museernas kapacitet att mota olika katastrofsituationer. Vi vill dven lyfta
fram att frdgan om kvinnors deltagande i beslutsfattande och agerande
som ror kulturarvet &r en central utmaning for Unesco, medlemsstaterna
ochdeninternationellakulturarvsgemenskapen. Avenikatastrofsituationer
ar det Onskvart att kvinnors deltagande sakerstélls dar sa ar mojligt,
genom ett forfaringssatt som omfattar flera aktérer och som tar hansyn
till olika kontexter. Detta for att skapa ett s& bra jamstalldhetsorienterat
handlingssatt som majligt i det nationella policyarbetet. Vi hoppas att
dessa riktlinjer ska passa alla berérda parter.
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Varfor har denna
handbok tagits fram?

Att skydda kulturarvet vid en vapnad konflikt &r svart och ibland livs-
farligt. Anda brukar manniskor som lever i krigszoner forsdka radda sitt
kulturarv, eftersom kulturarvet bidrar till en kansla av kontinuitet i det ra-
dande kaoset och ovissheten. Ett sldende exempel pa hur lokalbefolknin-
gar sjalva raddat kulturarv var nar privata manuskriptsamlingar evakuer-
ades fran Timbuktu da konflikten i norra Mali brot ut 2013.

Den har handboken bygger pd lardomar fran liknande verkliga erfar-
enheter fran faltet. De har inhdmtats genom ICCROM:s initiativ for
kapacitetsuppbyggnad, First Aid to Culture Heritage in Times of Crisis.
Handboken innehdller stegvisa instruktioner om hur samlingar av kul-
turforemal kan evakueras i extrema situationer. Syftet ar att stodja grup-
per och institutioner som forsoker forhindra att kulturforemal forstors
och plundras i en katastrofsituation. Handboken kan dven anvandas for
utbildning och for att starka katastrofberedskapen for kulturmiljéer.

Eftersom alla katastrofer kan se olika ut, beskriver handboken ett enkelt
flodesschema som kan anpassas efter rddande omstandigheter i en viss
katastrofsituation. Utgivarna vill tacka Egyptian Heritage Rescue Foun-
dation (EHRF), en icke-statlig organisation i Kairo, som testat flodess-
chemat i falt. EHRF bestér av en grupp med 97 kvinnor och man som
utbildats till att utfora forsta-hjalpen-insatser for kulturarv i katastrofsit-
uationer. 2014 tillkallades de for att rddda samlingarna pa Museet for is-
lamisk konst i Kairo, nar dessa skadats pa grund av ett bombattentat mot
polisstationen i narheten.

Utgivarna har gjort allt for att informationen i den har publikationen ska
vara relevant. Trots det presenteras handboken som ett pagdende arbete
och lasaren inbjuds att Iamna feedback.



Nar bor man evakuera?

Det &r ett stort beslut att evakuera en samling fran ett museum eller en
kulturmiljo med anledning av ett hot. En daligt planerad och férhastad
evakuering kan gora att vardefulla kulturforemal utsatts for andra, oforut-
sedda risker. Ett beslut om evakuering ska darfor endast fattas om:

o det finns ett faktiskt hot mot institutionen

o de atgdrder som redan gjorts inte racker for att forhindra att sam-
lingarna skadas

o det finns en sdkrare plats dar samlingarna kan forvaras

o formellt tillstdnd att evakuera och flytta foremalen har inhamtats

o det finns tillrackligt med personal och resurser for att flytta de
foremal som hotas

e detinte finns hot mot den personliga sékerheten for de personer
som ska delta i arbetet.

Hur bor man evakuera?

| de foljande kapitlen presenteras ett flodesschema for evakuering.

1 Beddm situationen

2 Forbered

3 Dokumentera, packa och flytta
4

Transportera och forvara
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€ BEDOM HOTET
Faststall om det finns ett reellt hot.

Borja med att analysera sannolikheten for att ett visst hot, till ex-

empel en 6versvamning eller ett upplopp, kommer att paverka institu-
tionen. Ofta ar det en institutions placering som goér den sérbar for ett
visst hot. Ett valdsamt upplopp i nérheten av museet ar till exempel ett
hot mot dess sdkerhet. | en sddan situation bdr personalen betrakta risken
for vandalism och/eller plundring som reellt och vidta lampliga atgarder.

P4 liknande satt kan en kulturmiljo betraktas som hotad om ett narbeldaget
vattendrag riskerar att svdmma over.

© BLOCKERA HOTET

Blockera hotet eller forhindra att det
kommer i narheten.

Om det gar att bekrifta att hotet ar reellt, forsok att
vidta atgarder som hindrar hotet att paverka platsen. Atgirderna maste
anpassas efter den aktuella hotbilden.

Som exempel kan vi ta en situation dar ett museum maste skyddas fran
plundring av bevdpnade personer. | en sddan situation kan motatgarder-
na bestd i att:

o placera ut fler sékerhetsvakter for att vakta museibyggnaden,

e satta upp fysiska hinder runt museibyggnaden och/eller satta brador
for dorrar och fonster som blockerar intréng.

Om museet av nagon anledning inte kan vidta siddana atgarder bor

de ansvariga borja forbereda sig for att evakuera badde personal och
samlingar.

12



€ PRIORITERA FOREMAL

Gor en lista pa vilka féoremal som ¥

maste evakueras forst. w
Gor en lista pa prioriterade foremal.

Radgor med ansvarig chef eller samlingsansvarig, och kontrollera
i befintlig dokumentation, vilka foremal som ar vardefullast och
bor evakueras i forsta hand. Underlatta arbetet genom att lagga
sma pappersbitar bredvid dessa foremal som markering.

Om det saknas information om vilka foremédl som ar mest be-
tydelsefulla, prioritera genom att identifiera vilka foremal som ar
mest utsatta for det specifika hotet.

Ett enkelt satt att gbra det pad ar att forst avgora var det ar mest
sannolikt att ett hot kan ta sig in pd institutionen. Lista vilka
foremal som hotas langs med vagen. Markera féremélen och var
de befinner sig med smé pappersbitar enligt ovan.

Exempel: Om bevidpnade plundrare kan ta sig in pd museet gen-
om huvudingdngen riskerar foremal som star i narheten av ingan-
gen att bli skadade eller stulna.

Bedom situationen - 13
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A Vvar uppmarksam pa: | vissa situationer kan det vara svart att avgora
vilken vag ett hot kan komma att ta. Ett exempel ar kulturmiljcer i en
konfliktzon, dar vapeneld kan komma fran alla hall.

Hur bor man prioritera om féremalens varde och den sannolika \0'
4 \

hotvagen ar okand?

Om de riskutsatta foremélens betydelse eller den sannolika hotva-
gen ar okand, kan féljande kriterier anvandas for att prioritera mellan
foremal:

a) Féremalens material

Organiskt material som papper, trd, tyg och ben skadas i allmanhet latt
av eld, vatten eller biologiska och kemiska fororeningar. Fysiska krafter
leder till strukturella skador pd oorganiskt material som glas, porslin
och lera. Satt darfor foremal av organiskt material och kansligt oor-
ganiskt material i sdkerhet forst.

b) Féremalens storlek och vikt

Ibland finns det inte tid att evakuera stora eller extremt tunga foremal
som mosaiker eller de allra stérsta inramade oljemalningarna. Férsok
istallet att skydda dessa foremél pa plats.

14
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Forbered

€@ sAKER PLATS OCH FARDVAG
© TiLLsTAND

€) sKAPA EN ARBETSGRUPP
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@O sAMLA IHOP MATERIAL OCH
UTRUSTNING
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€@ SAKER PLATS & FARDVAG £
Identifiera en saker plats & en saker fardvag.

Nar det ar identifierat vilka foremal som ska evakueras,
och hur manga de ar, se till att hitta en saker plats dar
foremélen kan forvaras tillfalligt. Vid val av utrymme tank pd att:

det méste vara stort nog for att rymma alla foremal som maste flyttas;
det ar sanerat och fritt fran skadedjur och mogel;
det ar ventilerat och inte fuktigt;

det ar sdkert mot stold och vandalism;

Sl AW N =

det finns en tillgdnglig och saker transportvag dit och att foremalen
kan forvaras dar pa obestamd tid om det blir nédvandigt.

A var uppmarksam pa: Erfarenhet visar att féoremal som flyttas kan bli
kvar i det tillfalliga forvaringsutrymmet i aratal. Tank pa det nar du valjer
forvaringsplats.

© TILLSTAND

Nar du har hittat en saker forvaringsplats, inhdmta tillstand for evakuer-
ing och tillfallig forvaring av foremalen fran ansvariga
myndigheter eller motsvarande.

18



e SKAPA EN ARBETSGRUPP
Satt samman en arbetsgrupp for arbetet.

Arbetsgruppen bor bestd av de personer som direkt

ansvarar for de hotade samlingarna. Arbetsgruppen

maste ha en ledare som kan kommunicera omfattning och mél for arbetet
samt fordela uppgifter mellan personerna. Dessa uppgifter bestar av att:

e dokumentera

» hantera och packa

e transportera

e organisera det tillfalliga forvaringsutrymmet.

& var uppmarksam pa: Kommunikation och samordning inom arbets-
gruppen ar nddvandigt for att kunna l6sa arbetsuppgifterna. Bestam
darfor effektiva och sdkra satt att kommunicera mellan gruppmedlem-
marna utan att riskera sdkerheten for evakueringen.

Hur kan samordningen forbattras i arbetsgruppen?

1 Dela upp arbetsgruppen i mindre grupper som far specifika upp-
gifter

2 Se till att en person ansvarar for varje grupp och fungerar som
dess kontaktperson

3 Be kontaktpersonerna att ge regelbundna uppdateringar om hur
arbetet i respektive grupp gar

4 Utforma ett gemensamt dokumentationssystem for battre sa-
mordning.
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o TILLDELA UNIKA NUMMER OCH
PLATSKODER

Ge ett unikt nummer till varje féremal och W w
identifiera platsen som det star pa. i S AU

e Innan du flyttar ett foremal, ge det ett unikt identifikationsnummer
s& att du kan spéra foremélet under arbetet. Se till att systemet for
numrering vid evakueringen ar enkel, enhetlig och begripligt for alla
inblandade. Det kan till exempel vara en enkel talserie, eller en boks-
tav och ett tal i kombination, exempelvis C32, dar C star for namnet
pa institutionen.

A Var uppmarksam pa: | de flesta fall har féremalen redan ett num-
mer som de har fatt av den dgande institutionen. Ibland finns det till och
med mer an ett nummer. Samtliga tidigare nummer maste skrivas upp i
evakueringslistan (se sidan 22).

e Bestam en platskod. En platskod bestér oftast av bokstaver och
siffror och anvands for att hitta ett foremal pd en viss plats. |
idealfallet finns det redan ett platskodsystem i den befintliga
dokumentationen. Om s& inte ar fallet, utforma ett nytt kodsystem
som ar enkelt och latt att forsta.

Tips: Att gora en platskod for ett objekt

| platskoden bor det anges:

» institutionens kod (bokstaver)

e vaningsplan (endast om foremalen befinner sig pa olika
vaningsplan)

° rumsnummer

o skadp- eller hyllnummer.

Exempel: Platskoden for ett foremal nummer 128 som ags av Craft
Gallery och stér i skdp A, rum 1 pa bottenplan blir: CG.0.1.A.128

20



o Mark foremalet med en etikett som anger dess unika nummer och
platskod.

& Vvar uppmarksam pa: Undvik att anvanda tejp eller haftklamrar for
att fasta etiketten pd foremalet.

» Fotografera de rum och de skap eller hyllor som innehéller féremal
som ska evakueras. Se till att foremalens etiketter gér att se pa
fotona. Ett alternativ ar att rita en karta éver rummet dar pelare och
ingdngar markeras som referenspunkter. Skriv in platskoderna sa att
den fysiska placeringen for foremal som ska flyttas framgar.

S

2
2

8

€G.0.1.522 CG'O'I'ﬂ cc.o.1.5ﬂ|
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e FORBERED EN EVAKUERINGSLISTA

Gor en lista pa féremal som ska evakueras.

Om det finns befintlig dokumentation sa ar den anvandbar for det har
momentet. En evakueringslista kan innehalla foljande falt:

Nummer-

ordning i
listan

Tidigare
nummer

Tilldelat
identifikations-
nummer

\

Typ av
foremal

N

Matt:

Material | | ed. bredd, hojd

~.

Anges i
stigande
ordning fran
1 till det sista
foremal som
flyttas. Visar
hur manga
foremal som
evakuerats.

Har anges
det unika
identifika-
tionsnummer
som tilldelats
ett foremal i
samband med
evakueringen.

22

Typ av
foremal: har
beskrivs ob-
jektet kort-
fattat, som
illustrerat
manuskript,
skulptur, vas
med mera.

Vad foremalet
ar gjort av,

till exempel
glas, keramik,
metall, tyg
med mera.




Ur- Referensnummer Referensnummer
sprunglig till foto eller Ny placering pa foto eller
platskod planldsning planldsning

' F e /

/

Ange koden Fyll i det har faltet Varje fotografi
for foremélets nar evakueringen ar eller plan-
ursprungliga klar och foremélen |6sning ska ha
plats enligt har flyttats till sakert ett referens-
steg 4. forvar. nummer.

Ange foremaélets vikt. Om det inte finns en vag,
ange vikten med symboler exempelvis med +.
Om ett foremal enkelt kan baras och flyttas av
en person, skriv +; om det behdvs tva personer
for att lyfta det, skriv ++, och +++ om det kravs
sarskild utrustning for att lyfta och transportera
foremalet.
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o SAMLA IHOP MATERIAL OCH UTRUSTNING

Samla ihop allt ni behdver for att dokument-

era, hantera, packa, transportera och forvara

foremalen. Se till att evakueringsgruppen har A
tillgang till sdkerhetsutrustning som andningss- ‘
kydd, handskar och hjalmar. Tank pé vilken typ ’“‘A

av hot som foreligger och vilka foremal som ska
hanteras nar du valjer sdkerhetsutrustning.

Se appendix (sidan 51) for en lista 6ver materiel som kan behdvas for att
dokumentera, hantera, packa, transportera och forvara kulturforemal.

Ll ldd A
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o IDENTIFIERA ARBETSLOKAL

Valj ett utrymme eller ett tomt rum pd evakuerings-
platsen som kan anvandas for att dokumentera och
packa foremél. Det bor vara tillrackligt stort for att
rymma minst tva stora bord, packmaterial och annan
relevant utrustning.

. e e 'y . o

SAKER TRANSPORT

Identifiera den sakraste vagen for att transportera féremélen fran den
hotade platsen till den nya férvaringsplatsen. Se till att den tid som be-
hovs for saker transport raknas med i arbetsschemat.
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packa och flytta

© orcANISERA

© FYLLI EVAKUERINGSLISTAN

€) 10RDNINGSSTALL ARBETSLOKAL
O PACKA FOREMALEN
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€) ORGANISERA

Nar alla forberedelser har gjorts kan arbetsgruppen hamta
det material som behdvs och paborja arbetet.

e FYLL | EVAKUERINGSLISTAN

Nar alla foremél som ska evakueras har markts och deras
fysiska placering har registrerats (se sidan 20) kan den ar-
betsgrupp som ansvarar for dokumentering fylla i evakuer-
ingslistan (se sidan 22).




€ IORDNINGSSTALL ARBETSLOKAL

Medan dokumenteringsgruppen fyller i evakueringslistan kan
packgruppen iordningsstalla arbetslokalen.

Dokumentera, packa och flytta - 29
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O PACKA FOREMAL

Nar alla foremal som ska evakueras har registre-
rats i evakueringslistan, flytta dem till den fardi-
ga arbetslokalen och pabdrja packningen. Se till
att det finns en medfdljande kopia av evakuer-

ingslistan.

Tips for att hantera kulturféremal

Innan du ror vid ett foremal, se till att hdnderna ar rena och torra och
forblir det under hela processen.

1

30

Anvand handskar av nitril eller vinyl nar du hanterar féremal som
ar dammiga eller nedsmutsade.

Anvand alltid handskar for att undvika att det blir fingeravtryck pa
fotografier, teckningar och féremal med maélad eller polerad yta.

Anvand andningsskydd for att skydda dig sjalv om féremalen for-
varas i en mycket dammig miljo.

Handskar ska ha ratt storlek och passa pa dina hander; annars kan
du oavsiktligt skada eller tappa foremal.

Byt handskar om de blir smutsiga, s& att inte smuts fors dver fran
ett foremal till ett annat.

Se till s& att klader, smycken med mera inte repar eller fastnar i
foremal som hanteras.

Innan du baorjar forflytta foremal fran en punkt till en annan, se till
att det inte finns ndgra hinder, som exempelvis mobler, i vagen.

Be alltid om hjalp om du behdver lyfta mycket stora eller tunga
foremal, och be ndgon att dppna dorrarna nar foremal ska forflyt-
tas.

For att undvika olyckor eller skador, bar aldrig for manga foremal
at gdngen.






10
1

12
13

14

15

16

17

Anvand backar, lador eller brickor for att flytta foremal.

Om mojligt bor du anvdnda vagnar for att flytta foremal langre
strackor.

Lyft inte foremal i deras handtag eller utstdende delar.

Hall alltid foremalet med bada hdnderna. Balansera vikten genom
att hdlla ena handen under féremélet och stod med den andra.

Anvand styva stod som kartong, for att flytta konstverk pa pap-
per, dokument och kansliga vaxtbaserade material som papyrus.
Tack med ytterligare ett styvt stod s& att foremélet inte ror sig
under transporten.

Kansliga foremal ska alltid transporteras i lador med anpassad
storlek. Anvand stétddmpande material for att skydda mot oav-
siktliga stotar.

Var forsiktig med foremal som har vassa kanter eller spetsar.
Dessa bor om mojligt tdckas med tyg, papper eller bubbelplast, s
att inte andra foremal skadas.

Innan ett foremal transporteras bor du fasta eller stotta [6stagbara
delar. Detta minimerar risken for skador eller stold.
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Tips for att packa kulturféremal

34

Felaktig packning kan leda till permanenta skador pa kulturf-
oremal som redan ar kdnsliga av alder eller tidigare anvandning.
Tank darfor alltid pa foljande nar du packar sddana foremal for
evakuering:

Packmaterialet ska skydda foremélets yta och samtidigt skydda
foremalet fran slag, vibrationer, damm och annan nedsmutsning,
liksom storre skiftningar i utomhusklimatet.

Valj packmaterial efter foremélets form och storlek. Detta minime-
rar pafrestningar och risken for att foremalet deformeras.

Det ska vara latt att se pa forpackningen vilket foremal som finns
inuti. Detta gor att foremalen inte behdver hanteras i onddan.

For att valja lampligt packmaterial behdver man veta vilket mate-
rial foremalet som ska packas &r tillverkat av. Féremél av papper

och textil ska aldrig packas i material som kan avge sura gaser (till
exempel farskt tra, plywood med mera).

Valj mellan de material som du har tillgdngliga och anvand det som
ar av bast kvalitet i direkt kontakt med foremalet. Obehandlad bo-
mullsvav eller ofargad muslin gar generellt att anvanda for att sla
in de flesta organiska och oorganiska material pa ett sakert satt.

Vid anskaffning av packmaterial, valj om mojligt material som kan
anvandas pa flera olika satt. Detta sdnker kostnaden och effektivi-
serar resursanvandningen.

Valj packlddor som har lock och ar tillrackligt harda for att kunna
staplas.

Om du anvander begagnade lador eller behallare, se till att de ar
fria frdn smuts och fororeningar, till exempel vegetabiliska rester,
skadedjur eller kemikalier.
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Packa foremél av liknande material tillsammans.
Anvand avskiljande eller stotdédmpande material for att forhindra
kontakt mellan foremalen.

Placera inte latta och tunga foremal i samma lada/behéllare, da
tyngre foremal kan valta Over lattare under transport och orsaka
tryckskador.

Nar ett foremél har placerats i sin behdllare, fyll alla tomrum med
stotddmpande material for att hindra att foremalet ror sig.

Anvand platta lador for att packa vardefulla dokument eller konst-
verk av papper och papyrus. Du kan aven slé in foremélet i pap-
per av hog kvalitet, som exempelvis syrafritt papper, och sedan
placera det mellan tva styva stod.

Om du behover packa fler an ett pappersforemal, separera de
enskilda objekten med syrafria pappersark. Detta minimerar risken
for att black eller farg fors dver fran ett foremal till ett annat.

For att behélla formen pé bocker kan man sl& in dem i syrafritt
papper och lagga dem i en ldda med ryggen nedat.

For storre konstverk pa papper eller duk som saknar ram, ta ett
syrafritt pappror och rulla upp konstverket pa réret med fram-
sidan utat. Tack sedan hela rullen med ofargad bomullsvav eller
syrafritt papper. Om syrafria pappror saknas, ta ett ror av tjock
kartong och sla in det i ofdargad bomullsvav eller syrafritt papper
innan foremalet rullas upp pé det. Valj ett ror med tillrackligt stor
omkrets, d& detta minimerar risken for att féremaélet veckas och
skadas.

Kansliga foremal av till exempel terrakotta, glas eller porslin packas
i separata plastpasar och placeras sedan i en storre behallare. An-

vand stotdampande och/eller avskiljande material for att forhindra
kontakt med andra féremal och for att undvika ndtskador.
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15 For att effektivt och enkelt packa i en evakueringssituation an-
vand l6pande band-principen, det vill sdga, en person slar in
foremalen, en annan gor i ordning dess lada, en tredje marker
foremalet med dess unika nummer och placerar det i den fardiga
backen.

16 Se till att alla lddor marks med etiketter som anger antal och typ
av foremal inuti.

17 For att undvika onddig hantering av lador med foremal, mark dem
pa vedertaget sitt (se nedan) for att ange kanslighet, upp/ned,
hanteras forsiktigt och ratt sida upp.

SKYDDAS MOT Omtaligt!
FUKT
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© MARK, SPARA OCH FLYTTA

Se till att etiketterna med féremalens identifikations-
nummer sitter kvar under hela flytten. Eventuella
foremalsstod ska ocksd markas med samma identifika-
tionsnummer.

Se tillatt minst en person i dokumentationsgruppen noterar var foremélen
placeras iladorna genom att fylla i en enkel packlista med exempelvis f6l-
jande kolumner. Gor flera kopior av packlistan.

Packlista for forflyttning

Ladanr | Totalt antal | Anvisningar for | Avsandare Skickat

foremal i hantering/ datum
ladan transport

Glas: hanteras | Abdel Hamid,

e 25 jan
forsiktigt kurator /

Obs: de sista fyra kolumnerna i packlistan fylls i p& plats av den person
som ansvarar for den tillfalliga forvaringslokalen.
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O CHECKLISTA

Nar alla foremal har packats kan de transporteras till den nya,
sakrare platsen. Det ska finnas medfdljande kopior av evakuer-
ingslistan och packlistan, som beskrivs i foregdende steg.

Transportor/ Mottaget Lada nr Antal foremal Mottagare

fordonsnr datum i lddan

xxx256 25 jan 12 20 XXX "forradS-
férman
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Transportera och
forvara

€ FORBERED LOKALEN
©) SORTERA FOREMALEN

€ REGISTRERA NY PLACERING

O sikra
© RAPPORTERA 02}

O overvaka

y
-



il

...................

P R

Transportera och férvara - 43 I I
.



€) FORBERED LOKALEN

Medan négra i arbetsgruppen dokumenterar och packar féremalen fok-
userar oOvriga pé att stilla i ordning den nya forvaringslokalen. | detta
ingdr att se till att lokalen ar sanerad och saker (se sidan 18) och att det
finns ett system for platskoder.

Nu ar det dven dags att gemensamt borja tdnka pa hur foremalen ska
stallas upp i den nya forvaringen.

Placera ut de mébler som finns att tillgd och mark upp skap och hyllor
med platskoder for foremalens nya placeringar. Se till att detta ar gjort
innan foreméalen anlander.

| en evakueringssituation ar det inte alltid mojligt att f& tag pa lampliga
forvaringsmobler som hyllor. | sé fall maste foremalen forvaras pa golvet i
forpackningarna. Anvand lastpallar eller presenning (vattentat) for att un-
dvika att lador med foremal har direktkontakt med golvet. Om lastpallar
av trd anvands, se till att de ar fria fran skadedjur och mogel.
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Tips: Hur gor man ett platskodsystem for en tillfallig

forvaring?

Ett enkelt satt att utforma ett systematiskt platskodsystem &r att
gbra ett rutnat pa golvet med hjélp av malarfarg, tejp eller rep.

Borja med att dela upp hela golvytan i fyrkanter av lamplig storlek, till
exempel 1 m x 1 m. Vagrata och lodrata rader betecknas med siffror
och bokstaver. Mark ut dessa pa viggarna.

00600606
OO0 006 0O

ca. 1 meter

—>

POO®®

Nar alla foremalen har sorterats och placerats p& sina nya platser
registreras den fullstandiga platskoden, till exempel NF (Ny forvaring).
O (markplan). 1 (rumsnummer). 3A (foremalets placering). 128 (unikt
identifikationsnummer), se s. 20.

P R
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© SORTERA FOREMAL

Nar foremalen officiellt har mottagits pd den nya
forvaringsplatsen (se sidan 40), kontrollera den med-
foljande evakueringslistan och sortera féremaélen
efter material och storlek. Placera foremalen (for-
packade) pa hyllor, sanerade lastpallar eller andra moébler som finns att
tillgd. Forsok att undvika att stélla kansliga foremal direkt pd golvet och
placera dem gérna langt in i rummet, dar de ar svarare att komma at. Stall
aven stora och tunga foremal i en egen ande av rummet, sé att det finns

plats att flytta och ordna mindre foremal.
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0 REGISTRERA NY PLACERING

Dokumentera varje foremals fysiska placering i det
tillfalliga forvaringsutrymmet genom att skriva dess
lddnummer och hyllnummer i faltet "ny placering” i
evakueringslistan.

O sAKrA

Vidta lampliga sdkerhetsatgarder for att skydda den nya,
tillfalliga forvaringslokalen mot stéld och vandalism. An-
vand sakerhetsvakter vid behov.

A var uppmarksam pa: Pa platser dar en aktiv konflikt
pagar ar det viktigt att utvardera sakerhetssituationen
|opande s& att det finns tillrdckligt med tid att flytta
foremélen igen om det skulle behdvas.

© RAPPORTERA

Lamna in den uppdaterade evakueringslistan med alla
foremélens nya placeringar till berérda ansvariga myn-
digheter eller motsvarande.

O OVERVAKA

Utarbeta en rutin for att stdda och kontrollera den nya
forvaringslokalen, sa att inte foremalen skadas av skade-
djur, mogel, brand, vattenlackor eller dylikt.
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Appendix

Materiel och utrustning som kan anvandas vid en
evakuering av samlingar

SAKERHETSUTRUSTNING

e Andningsskydd: Andningsskydd kan baras for att forhindra inand-
ning av damm och andra partiklar i luften. Anvand andningsskydd
med filter vid hantering av foremal som kan vara kontaminerade med
ohalsosamma dmnen.

« Handskar: Bomull, nitril eller latex kan anvéndas vid hantering av
foremal. Latexhandskar kan dock ge allergiska reaktioner.

o Skyddsglaségon: Bar skyddsglasdgon for att skydda dgonen nar du
arbetar i dammiga eller pa annat satt nedsmutsade miljoer.

o Skyddshjalm: Skyddshjalm bérs for att skydda huvudet frén fallande
foremal.

» Forklade/labbrock: Bar forklade eller vit labbrock av linne, bomull
eller bomull-polyesterblandning for att inte smutsa ner kladerna nar
du bar och packar foremél.

o Reflexvast: Om det ar morkt eller du vill att arbetsgruppen ska synas
val, bar jackor/vastar med reflexband eller farger som syns pé langt
hall, som anvands av till exempel raddningstjanst.

» Forsta hjalpen-vaska: Se till att arbetsgruppen har en forsta hjalpen-
vaska. | vaskan ska det dven finnas dricksvatten, ficklampa och extra
batterier.

OBS: | konfliktzoner kan det dven krdvas utrustning som skottscker vdst, gas-
mask med mera.
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TILL DOKUMENTATION

1 Kamera (med extra batterier) for fotodokumentation

2 Skissblock och anteckningsbdcker

3 Pennor

4 Bomullsband for att satta fast etiketter och binda ihop paket.

5 Kilisteretiketter anviands pa packmaterial for att skriva féremélens
identifikationsnummer. Dessa etiketter far inte klistras direkt pa
foremalen.

TILL FORPACKNING

Har nedan listas endast material som ar |atta att fa tag pd. | vissa extrema
situationer kan det dock vara omdjligt att fa tag pa stérre mangder av vis-
sa material. | dessa fall bor det basta materialet anvandas i direktkontakt
med foremalen. Du kan till exempel sld in foremélet i bomull eller muslin
och sedan lagga det i en kartong.

52

Muslin [1]: obehandlad, vit muslin eller obehandlat
bomullstyg (lakansvav) &r sdkra material som de
flesta foremal kan slés in i som stétdampning. Det
ar dven latt att & tag pa.

Rent lumppapper [2]: dr ett bra substitut till syraf-
ritt silkespapper och ar latt att f& tag pa. Pappret
tillverkas av bomulls- eller linnelump och kan
anvandas for att sla in konstverk av papper eller
textil.

Polyesterfilm: ett genomskinligt och farglost
plastskikt som anvands for att forvara fotografier
eller andra pappersdokument. Saljs ofta under
handelsnamnen Mylar eller Melinex.

Tyvek: ett syntetiskt material tillverkat av polye-
tenfibrer med hog densitet. Kan anvandas for att
tillverka vattenavvisande skydd. Anvands ofta for
att skydda byggnader under byggarbeten.
Presenningar

Polyetenskum [3]: siljs oftast under handelsnam-




net Ethafoam och kan anvandas som stotdampan- E
de material d det ar enkelt att skdra ut och packa
in foremal i.

Bubbelplast [4]: en korttidslosning for stotdamp-
ning. Bubbelytan bor inte komma i direkt kontakt
med foremalen.

Kuddar: vanliga kuddar kan anvandas for att
packa kansliga foremal.

Handdukar: vita bomullshanddukar kan anvandas
for stotdampning.

Polyetenpasar: Polyetenpasar for livsmedelsan-
vandning kan anvandas for att packa kansliga,
mindre féremal.

Pappkartonger [5]: vanliga kartonger kan anvan-
das for att forvara foremal. De kan dock borja
avge sura gaser med tiden, vilket kan vara skadligt
for vissa foremal. For att skydda foremalen bor
kartongen klas invandigt med obehandlat bomull-
eller syrafritt papper.

Fruktlador av tra: tillverkas oftast i trd av 1ag kva-
litet; kan anvandas for att transportera oorganiska
material som sten eller lera. Maste dock klds med
papper eller bomullstyg. Dessa lador ska betraktas

som en korttidslosning. - ~——

Plastlador [6]: genomskinliga behallare av plast

som annars anvands for livsmedel kan anvandas V
som behdllare for kansliga, mindre foremal.

Plastbackar: som ofta anvénds for att transpor- 6
tera mjolkpaket, frukt eller gronsaker ar en annan

korttidsldsning for att forvara och transportera

foremal.

Plastbrickor: av polyeten med laga kanter finns

ofta p&d museer och i arkiv och &r sdkra att anvan-

da for forvaring och transport av féremal.

Papp- eller plastror: ror med stor omkrets kan

anvandas for att packa dukar och konstverk pa

papper eller textil.
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o Lastpallar [7]: lastpallar av plast eller tra kan
anvandas for att forvara lador med foremal sé& de
kommer upp ifran golvet. Lastpallar av trd maste
dock vara fria frdn insekter, och ska tackas med
polyesterfilm eller Tyvek for att hindra direktkon-
takt med l&dorna som foremalen ligger i.

Annan anvandbar utrustning kan vara:

e Saxar

e Rep

e Linjaler

o Mattband

e Hinkar

e Stegar

o Vagnar (till exempel kundvagnar)
e Trallor

e Skottkarra
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